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= Vzdélani SOS a SOU Celakovice
Management strojirenstvi
74 2001 — &erven 2005 « SS s maturitou

Praxe Obchodni asistentka
Techni Trade s.r.o.
listopad 2023 — duben 2024 « 6 mésicd
- vyfizovani emaild - zpracovani objedndvek z emailu, e-shopu, Expanda z programu Helios Inuvio -
vytvareni a obvolavani cenovych nabidek - generovani faktur, kontrola nevyfakturovanych a
nezaplacenych objednavek - zpracovani konsignaci a pfedobjedndvek - vyfizovani reklamaci, vystavovani
dobropist - poptavky u dodavatell - komunikace s vyrobou a brousenim nozd - kontrola schvalenych
vykres(
Pracovnik pfepazky
Ceskd posta
kvéten 2014 - fijen 2023 « 9 let a 6 mésich
- pfijem, vydej a pofizovani zasilek - pfijem a vydej dichodd i poukdzek - pfijem a odvod hotovosti-
komunikace se zakazniky - vyfizovani reklamaci - pokladnik - naskladnéni a vyskladnéni zbozi - ovérovani
podpisq, listin, konverze, vypis z KN, - zdstupce vedouciho
postovni dorudovatel
Ceskd posta
leden 2013 — kvéten 2014 « 1 rok a 5 mésicd
Roznos zasilek, dichod(, poukazek.
Pojistovaci poradce
Ceska pojittovna
leden 2013 — prosinec 2013 « 1 rok
Komunikace se zakazniky, uzavirani smluv.

® Jazyky angli¢tina - zac¢dtednik
¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (= B - osobni auta

prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

N Kurzy Telefonicka komunikace
- typologie zakaznika

prosinec 2023

Czech Point

- ovérovani podpis a listin, konverze dokumentd, vypis z KN a Rejstriku trestd, zfizeni a
zneplatnéni datové schranky.

brezen 2021

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

n Zajmy Volny ¢as travim s rodinou a prateli.

Rada se vénuiji své zahradce.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Celdkovice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Dispecer

Personalista

Pracovnik reklamaéniho oddéleni
Recepéni v administrativé
Recepéni v cestovnim ruchu
Utednik

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisteé Celdkovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-asistentka-pracovnik-prepazky-postovni-dorucovatel-pojistovaci-poradce-zivotopis-1291070
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