
Střední odborná škola podnikatelská PROFIT
Ekonomika a podnikání
září 2014 – květen 2018  SŠ s maturitou

Obchodní asistent
Sushi Počernice
červen 2020 – dosud  4 roky 

Realizace zakázek a zajišťování jejich plnění, komunikace s klienty, zadávání příchozích faktur do systému

Asistentka regionálního manažera
MEDIASERVIS
červen 2019 – květen 2020  1 rok 

Administrativa, příprava smluv, zpracování reportů, cestovní příkazů, vyúčtování cest, pokladna a jiné

Asistentka logistiky
Pragotrans servis s. r. o.
září 2018 – květen 2019  9 měsíců 

Administrativa

němčina  pokročilý začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  pokročilá

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

 724******  m.m***@***.com
 Rok narození 1997

Michaela M.

ID: 1283618

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
10 let práce v gastronomii brigádně, 2 roky provozní

Dovednosti



Kde hledám práci
Přezletice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Dispečer
Makléř, dohodce
Manažer dopravy
Office manager
Promotér
Ředitel / manažer hotelu
Ředitel / manažer logistiky
Vedoucí / manažer restaurace

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL

Přezletice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodni-asistent-asistentka-regionalniho-manazera-asistentka-logistiky-zivotopis-1283618
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