
Fakulta podnikatelská VUT Brno
Ekonomika a management - Řízení a ekonomika podniku
2010 – 2012  Vysokoškolské

Fakulta podnikatelská VUT Brno
Daňové poradenství
2007 – 2010  Bakalářské

Obchodně technický referent
M e d i m spol. s r.o
říjen 2023 – duben 2024  7 měsíců 

správa eshopu, odborné překlady nového sortimentu (taktické zdravotnické vybavení), tvorba objednávek,

fakturace, expidece a příjem zboží. Znalost zdravoticnkého prostředí

Finanční účetní
Slévárna Heunisch Brno
březen 2023 – srpen 2023  6 měsíců 

Práce v programu Helios. Účtování vydaných a přijatých faktur, účtování skont, evidence drobného

majetku, evidence plateb, opravné daňové doklady, saldokonta, příjemky, výdejky. Znalost výrobního

prostředí (technologie slévárenství).

Ekonomický referent
Metrostav a.s.,Divize 8
srpen 2022 – říjen 2022  3 měsíce 

- Zpracování faktur v interních systémech, párování faktur k objednávce / smlouvě. Kontrola objednávek,

ekonomické reporty

Správce pohledávek
Úřad městské části Brno-střed, Oddělení přestupků
květen 2018 – květen 2022  4 roky a 1 měsíc 

správa a vymáhání pohledávek, exekuce, odpisy, administrativa, párování plateb

 721******  jud***@***.com
 Rok narození 1987

Ing. Judita J.

ID: 1041468

Vzdělání

Praxe



Fakturant/ka
Úřad městské části Brno-střed, investiční odbor
červen 2016 – duben 2018  1 rok a 11 měsíců 

Úřad městské části Brno-střed, Odbor investiční a správy bytových domů. tvorba rozpočtu a schvalování

výdajů na opravy a investice bytového fondu MČ Brno-střed, příprava smluvních dokumentů, tvorba

objednávek, administrace dotací, vedení spisů, korespondence.

Samostatný kontrolor
Magistrát města Brna
říjen 2014 – červen 2016  1 rok a 9 měsíců 

Odbor interního auditu a kontroly. kontrola s hospodařením veřejných prostředků (u odborů MMB, u

městských částí, příspěvkových organizací)

němčina  začátečník

italština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
ABRA, správa eshopu, Helios, ASPI, Ginis, Espis, SAP, MS Office, Mozilla
Thunderbird

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Flexibilita 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Další dovednosti 
preciznost

Osobní rozvoj, zdravý životní styl, cvičení, cestování, psi, psychologie, architektura, vaření

Kde hledám práci
Brno + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Ekonom
Fakturant/ka
Odborný asistent v ekonomii
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Brno

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/obchodne-technicky-referent-financni-ucetni-spravce-pohledavek-fakturant-ka-samostatny-kontrolor-ekonomicky-referent-zivotopis-1041468
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