
Obchodní akademie a Střední odborná škola gen. F. Fajtla
Obchodní akademie, účetníctví a cestovní ruch
září 2016 – září 2020  SŠ s maturitou

HR specialista
Nexen Tire Europe s. r. o.
srpen 2023 – leden 2024  6 měsíců 

Správa DNP, zpracování podkladů ke mzdám.

Mzdová účetní, personální
AUTO-Evžen Myslivec s. r. o.
srpen 2020 – červenec 2023  3 roky 

- Příprava výplat zaměstnanců podniku včetně výpočtu daní, sociálního a zdravotního pojištění a dalších

nutných údajů - Roční zúčtování daně z příjmu. -Komunikace s příslušnými úřady v otázkách mezd,

pojištění a daní. - Řeší veškeré problémy vznikající v souvislosti s výpočtem mzdy, daní a pojištění.

Počítačové zpracování mezd. - vznik a ukončení pracovního poměru (pracovní smlouvy, výpovědi, výstupní

potvrzení). - vytváření a zveřejňování inzerátů na volná pracovní místa. - Sledování pracovní doby na

docházkovém programu. - Zajištění certifikace a vzdělávání zaměstnanců dle importéra.

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7
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Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw

Další programy a počítačové znalosti 
- učetní program POHODA - mzdový a personální program VEMA

Seminář pro začínající mzdové účetní
Nemocenské pojištění a pojistné na sociální zabezpečené, zdravotní pojištění, důchodové
pojištění a evidenční listy, daň z příjmu ze závislé činnosti, vedení mzdové agendy 
září 2022

Cestování, příroda, móda

Kde hledám práci
Louny + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě

Možná spolupráce
Plný úvazek

Louny

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/mzdova-ucetni-personalni-hr-specialista-zivotopis-1175236
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