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= Vzdélani Obchodni akademie a Stfedni odborna gkola gen. F. Fajtla
Obchodni akademie, Ucetnictvi a cestovni ruch
24 2016 — z&# 2020 « SS s maturitou

Praxe HR specialista
Nexen Tire Europe s. r. o.
srpen 2023 — leden 2024 + 6 mésicl

Sprava DNP, zpracovani podkladd ke mzdam.

Mzdova uéetni, personalni

AUTO-EvZen Myslivec s. r. o.

srpen 2020 — ¢ervenec 2023 « 3 roky

- Pfiprava vyplat zaméstnancl podniku véetné vypoctu dani, socidlniho a zdravotniho pojisténi a dalSich
nutnych Udajd - Ro¢ni zUc¢tovani dané z prijmu. -Komunikace s pfisludnymi Grady v otdzkdch mezd,
pojiéténi a dani. - Re&{ vedkeré problémy vznikajici v souvislosti s vypo¢tem mzdy, dani a pojidténi.
Pocitadové zpracovani mezd. - vznik a ukonéeni pracovniho poméru (pracovni smlouvy, vypovédi, vystupni
potvrzeni). - vytvareni a zvefejfiovani inzerdtl na volnd pracovni mista. - Sledovani pracovni doby na

dochdazkovém programu. - Zajisténi certifikace a vzdélavani zaméstnanct dle importéra.

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky fm} B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista /7



Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw

Dalsi programy a pocitacové znalosti

- uéetni program POHODA - mzdovy a personalni program VEMA

W Kurzy Seminaf pro zadinajici mzdové uéetni
Nemocenské pojisténi a pojistné na socidlni zabezpecené, zdravotni pojisténi, dichodové
pojisténi a evidend¢ni listy, dan z pfijmu ze zavislé ¢innosti, vedeni mzdové agendy

zari 2022
53 Zijmy Cestovani, pfiroda, mdda
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Louny + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisteé Louny

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/mzdova-ucetni-personalni-hr-specialista-zivotopis-1175236
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