
SOŠ A SOU Stanislava Kubra Středokluky
Podnikání (denní)
září 2019 – květen 2021  SŠ s maturitou

SOŠ A SOU Edvarda Beneše Kladno
Aranžér (Aranžér - propagační grafik)
září 2016 – červen 2019  Vyučení

Mzdová účetní/personalistka
NOVÁK - papír, s.r.o.
leden 2022 – dosud  2 roky a 5 měsíců 

- Odpovědnost za kompletní mzdové účetnictví, včetně uzavírání podkladů pro mzdy. - Pravidelné mzdy

pro 120 kmenových zaměstnanců. - Roční zúčtování daní - Zpracování a správa exekucí zaměstnanců -

Odpovědnost za oblast personalistiky - Komunikace se zaměstnanci a řešení pracovně právních záležitostí

- Zpracování smluv - HPP, DPP, DPČ - Kompletace osobních spisů zaměstnance - Příprava nástupních a

výstupních formulářů - Docházkový systém Account - GDPR, BOZP, PO školení - Generální plná moc k

zaměstnání zahraničních občanů - zaměstnanecká karta, povolení k pobytu, vyřizování pracovních víz na

regionálním ředitelství cizinecké policie a jednání s úřady - MPSV

Recepční v cestovním ruchu
Hotel Pod Sluncem - Třebíz
červenec 2021 – srpen 2021  2 měsíce 

- Vyřizování telefonátů - ohlašování návštěv - základní přehled o chodu recepce

čeština  výborná

 B - osobní auta

 732******  nik***@***.cz
 Rok narození 2000

Nikola S.

ID: 1223204

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti začátečník

Mzdy v praxi I.
Účetnictví, mzdy, daně...
prosinec 2022

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

fotografování, cestování, tanec

Kde hledám práci
Slaný + 15 km ochota dojíždět
Louny + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hořešovice

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/


 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/mzdova-ucetni-personalistka-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1223204
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