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Nikola S.

‘. 732****** B nik***@***.cz
B Rok narozeni 2000

SOS A SOU Stanislava Kubra Stredokluky
Podnikani (denni)

741 2019 — kvéten 2021 « SS s maturitou

SOS A SOU Edvarda Benege Kladno
Aranzér (Aranzér - propagacni grafik)
zari 2016 — ¢erven 2019 « Vyucleni

Mzdova ucetni/personalistka

NOVAK - papir, s.r.o.

leden 2022 - dosud « 2 roky a 5 mésicd

- Odpovédnost za kompletni mzdové Uéetnictvi, véetné uzavirdni podkladd pro mzdy. - Pravidelné mzdy
pro 120 kmenovych zaméstnancd. - Ro¢ni zU¢tovani dani - Zpracovani a sprava exekuci zaméstnanct -
Odpovédnost za oblast personalistiky - Komunikace se zaméstnanci a feSeni pracovné pravnich zalezitosti
- Zpracovéni smluv - HPP, DPP, DPC - Kompletace osobnich spisti zamé&stnance - Ptiprava néstupnich a
vystupnich formuldri - Dochdzkovy systém Account - GDPR, BOZP, PO $koleni - Generalni plna moc k
zaméstnani zahraniénich obéant - zaméstnaneckad karta, povoleni k pobytu, vyfizovdni pracovnich viz na

’

regionalnim feditelstvi cizinecké policie a jednani s urady - MPSV

Recepéni v cestovnim ruchu
Hotel Pod Sluncem - Trebiz
Cervenec 2021 — srpen 2021 « 2 mésice

- Vyfizovani telefonatl - ohlasovani navstéy - zakladni prehled o chodu recepce

¢estina - vyborna

/M B - osobni auta



CJ Technické B&Zna prace na poditadi
znalosti Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily
MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti-zacatec¢nik

N Kurzy Mzdy v praxi l.
Uéetnictvi, mzdy, dané...

prosinec 2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvuréi (kreativni) mysleni

3 Zajmy fotografovani, cestovani, tanec
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Slany + 15 km ochota dojizdét

Louny + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Mzdova ucetni

Vkladani dat do poéitace

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Hore$ovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci


https://www.zivotopisy.cz/

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/mzdova-ucetni-personalistka-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-1223204
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