ID: 821793

= Vzdélani

Praxe

Ing. Katerina P.

X, 732kwawek 2 kat***@***.com
B Rok narozeni 1996

VSB - Technicka univerzita Ostrava, Hornicko-geologicka fakulta
Doktorské studium- studijni program Hornictvi a hornicka geomechanika
2021 — dosud « Vysokoskolské

University of Oviedo
Erasmus+ Praktickd stdz
zari 2023 — prosinec 2023 « Vysokoskolské

Vysoka skola bariska - Technicka univerzita Ostrava
Ekonomika a fizeni v oblasti surovin
2019 - 2021 - Vysokoskolské

University of Southern Denmark
Erasmus+
srpen 2019 — leden 2020 « Vysokoskolské

Vysoka skola bariska-Technicka univerzita Ostrava
Ekonomika a fizeni v oblasti surovin
2016 - 2019 - Bakalarské

Mzdova uéetni

Dané&Dané s.r.o.

2022 — dosud « 2 roky a 5 mésicl

Mdam na starost vedeni personalni agendy a zpracovavani mezd jedné mensifirmé. Jsem tak v kontaktu s
klientem, mam prehled o jeho zaméstnancich, se kterymi také komunikuji. Ziskavam od klienta potrebné
informace, které pakvyuzivam v komunikaci s potfebnymi Ufady (odhlasovani a prihlasovanizaméstnancl

na potrebné instituce).
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Hlavni resitelka projektu

VSB-TUO

leden 2023 — prosinec 2023 « 1 rok

Projekt v rdmci Studentské grantové soutéZe na VSB-TUO s ndzvem Studie determinantd ekonomického

rdstu vybranych zemi téZicich ropu a zemni plyn.



Support

Zlato a.s.

zari 2022 — srpen 2023 « 1 rok

Vedla jsem persondlni agendu zaméstnancl, vytvarela pracovni smlouvy a mzdové vyméry, poditala jsem
provize obchodnikim, pfipravovala podklady pro zpracovani mezd a komunikovala jsem s ucetni firmou.

Déle jsem také vypracovavala dodatky ke smlouvdm klientd a méla jsem na starosti jejich agendu.

Propagator
Alumni absolventskA sit VSB - TUO
2018 - 2023 « 5 let a 6 mésicl

Propagace Alumni absolventské sité VSB - TUO v rdmci vybranych eventt VSB - TUO

Pomocny organizator
Popularizace védy a techniky VSB - TUO
2017 — 2023 « 6 let a 6 mésich

Vypomoc na eventech propaguijici V&du a techniku provédénou na VSB - TUO

Hlavni fesitelka projektu

VSB-TUO

leden 2022 — prosinec 2022 « 1 rok

Projekt v rdmci Studentské grantové soutéze na VSB-TUO s ndzvem Studie determinantd ekonomického

o faevyg s _ .
rustu zemi tézici energetické suroviny.

Pomocna ucetni

Spurt s.r.o.

leden 2022 — srpen 2022 « 8 mésicl

Ve mzdovém programu jsem vytvarela slozky novych zaméstnancd, kontrolovala smlouvy stavajicich
zaméstnanc( a evidovala pocty jejich odpracovanych hodin. Ve vétsiné pfipadl se jednalo o zaméstnance

na DPP. Kromé toho jsem kontrolovala naleZitosti zauctovanych dokladd.

Administrativni asistentka

Billing Consult s.r.o.

2013 -2022 « 9 let a 6 mésicl

Méla jsem na starost evidenci, zakladani a archivaci dokument(. Pfipravovala jsem potfebné dokumenty

pro majitele a vyrizovala jsem jejich pozadavky dle potreby.

HR feditel / manazer
IAESTE VSB-TU Ostrava
2016 — 2020 « 4 roky a 6 mésic

Manazerka event( v rdmci organizace na statni Grovni

Koordinator
IAESTE VSB-TU Ostrava
2017 — 2019 « 2 roky a 6 mésicd

Tvorba studentského diare



Pomocny oraganizator
GREEN LIGHT Start up Show
2018 - 2018 « 6 mésict

Vypomoc pfi pfipravé a konani akce

® Jazyky néméina - pokrodily za¢atednik
angli¢tina - pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista /7

BézZna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukéni programy

Canva - pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
STATA

[l Kurzy Rekvalifikaéni program: Mzdové uéetnictvi
Uvod do problematiky Mzdového Gletnictvi a personalistiky
cerven 2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Sport, kamaradi, osobni rozvoj

Kde hledam praci
Ostrava + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Event Specialist

HR specialista

Manazer dopravy
Marketingova komunikace
Mzdova ucetni

Specialista PR

Mozna spoluprace
Zkraceny uvazek

Brigady

Ostrava

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/mzdova-ucetni-hlavni-resitelka-projektu-support-propagator-pomocny-organizator-pomocna-ucetni-administrativni-asistentka-hr-reditel-manazer-koordinato-821793
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