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= Vzdélani

Praxe

Magdalena J.

‘. 776****** = mag***@***.cz

B Rok narozeni 1991

Fakulta obchodné podnikatelska Slezska univerzita
Hospodarska politika a sprava
zari 2020 — duben 2023 « Bakalarské

Stredni $kola sluzeb a podnikani, Ostrava-Poruba, prispévkova organizace
Podnikani

741 2016 — za¥ 2019 « SS s maturitou

Stredni $kola spoleéného stravovani, Ostrava-Hrabuvka, pfispévkova organizace
Servirka
zari 2006 — duben 2009 « Vyudeni

Administrativa, uéetnictvi
Ekodoma s.r.o
prosinec 2018 — 2020 + 2 roky a 1 mésic

Administrativni ¢innost, Uéetnictvi a fakturace v programu Pohoda. Stéle zde pracuji

Uéetni
Advokatni kancelar Svatos, SvatoSova a partnefi s. r. o.
prosinec 2018 — prosinec 2018 « 1 mésic

Kompletni Ucéetnictvi. Prace s programem pohoda. Ukonéeni z ddvodu najmuti externi Ucetni.

Asistentka, obor Administrativa
ABC Ceského Hospodéfstvi a. s.
zari 2017 — zafi 2018 « 1 rok a 1 mésic
Administrativni ¢innost, prace s pocitacem a s programem, volani na firmy, domlouvani schiizek pro

obchodni konzultanty. Ukonceni z dGivodu zrudeni pobocky v Ostravé.

Asistentka
Laid a.s.
zari 2010 - listopad 2014 « 4 roky a 3 mésice

Obsluha zakaznik(, starost o chod obchodu, prace s pokladnou a s PC.



@ Jazyky némdina - zacatecnik
angli¢tina - mirné pokrocila
rustina - stredné pokrocila
slovenstina - pokrocila

¢estina - vyborna

g Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
M B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10/ 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Ueetni program pohoda

[ Kurzy Mzdové uéetnictvi a personalistiky
Kompletni Mzdové ucetnictvi a zaklady personalistiky.
fljen 2018

Psani véemi deseti
Psani vSemi deseti. Uéeni psani na klavesnici
fijen 2011

3 Zajmy Zdokonaleni jazykl, komunikativnost, naslouchani, flexibilita, u¢eni novym vécem,
pfizpldsobeni. Hlavné délat to co mé bavi.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Praha-Branik + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Finanéni uéetni

Mzdova uéetni

Odborny asistent v ekonomii
Uéetni

Mozna spoluprace

Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisté ostrava

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativa-ucetnictvi-ucetni-asistentka-obor-administrativa-asistentka-zivotopis-110882
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