
Fakulta obchodně podnikatelská Slezská univerzita
Hospodářská politika a správa
září 2020 – duben 2023  Bakalářské

Střední škola služeb a podnikání, Ostrava-Poruba, příspěvková organizace
Podnikání
září 2016 – září 2019  SŠ s maturitou

Střední škola společného stravování, Ostrava-Hrabůvka, příspěvková organizace
Servírka
září 2006 – duben 2009  Vyučení

Administrativa, účetnictví
Ekodoma s.r.o
prosinec 2018 – 2020  2 roky a 1 měsíc 

Administrativní činnost, účetnictví a fakturace v programu Pohoda. Stále zde pracuji

Účetní
Advokátní kancelář Svatoš, Svatošová a partneři s. r. o.
prosinec 2018 – prosinec 2018  1 měsíc 

Kompletní účetnictví. Práce s programem pohoda. Ukončení z důvodu najmutí externí účetní.

Asistentka, obor Administrativa
ABC Českého Hospodářství a. s.
září 2017 – září 2018  1 rok a 1 měsíc 

Administrativní činnost, práce s počítačem a s programem, volání na firmy, domlouvání schůzek pro

obchodní konzultanty. Ukončení z důvodu zrušení pobočky v Ostravě.

Asistentka
Laid a.s.
září 2010 – listopad 2014  4 roky a 3 měsíce 

Obsluha zákazníků, starost o chod obchodu, práce s pokladnou a s PC.

 776******  mag***@***.cz
 Rok narození 1991

Magdalena J.

ID: 110882

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

ruština  středně pokročilá

slovenština  pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
Účetní program pohoda

Mzdové účetnictví a personalistiky
Kompletní Mzdové ucetnictvi a základy personalistiky. 
říjen 2018

Psaní všemi deseti
Psaní všemi deseti. Učení psaní na klávesnici
říjen 2011

Zdokonalení jazyků, komunikativnost, naslouchání, flexibilita, učení novým věcem,
přizpůsobení. Hlavně dělat to co mě baví.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Braník + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Finanční účetní
Mzdová účetní
Odborný asistent v ekonomii
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

ostrava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativa-ucetnictvi-ucetni-asistentka-obor-administrativa-asistentka-zivotopis-110882

	Magdalena J.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


