
Národní akademie managementu kultury a umění. Kyjev, Ukrajina.
Informační, knihovnická a archivní studium
září 2016 – červen 2018  Vysokoškolské

Národní akademie managementu kultury a umění. Kyjev, Ukrajina.
Dokumentová věda a informační činnost
září 2012 – červen 2016  Bakalářské

Městská vyšší vzdělávací instituce Kyjevské regionální rady "Vysoká škola kultury a
umění"
Správa kanceláře
září 2011 – červen 2014  Vyšší odborné

Montáž.
Demoautoplast
květen 2023 – duben 2024  1 rok 

Kontrola kvality detailů, svařovací díly.

Skenování zboží
Sklad PPL
únor 2023 – duben 2023  3 měsíce 

Skenování zboží, třídění balíků, uklíd.

Kancelářský pracovník-archivář
Finanční společnost “Profit Kapitál
září 2021 – únor 2022  6 měsíců 

1. Přísně dodržování pokynů ředitele 2. Skenování a odesílání dokumentů 3. Práce s archivními

dokumenty 4. Registrace dokumentů a odeslání Poštou, Mailem

Knihovník
Knihovna Národní akademie managementu kultury a umění
únor 2020 – květen 2021  1 rok a 4 měsíce 

1. Práce s návštěvníkem 2. Získávání nových knih a bibliografický popis knih v programu knihovny 3. Třídit

knihy podle kategorií

Knihovník
Vernadského knihovna
únor 2017 – srpen 2020  3 roky a 7 měsíců 

1. Seznámení s prací knihovny 2. Přidělování čísel knihám a kontrola jejich stavu 3. Bibliografický popis
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knih programu knihovny 4. Vydávání knih pro návštěvníky



Knihovník
Národní historická knihovna Ukrajiny
leden 2018 – prosinec 2018  1 rok 

1. Kategorizace a kontrola dostupnosti čísel knih 2. Vyplňování informací o knihách v programu

Asistentka na personálním oddělení
Státní kosmická agentura Ukrajiny
leden 2014 – červen 2015  1 rok a 6 měsíců 

1. Práce s dokumentací 2. Zpracování dochozí a odchozí korespondence 3. Zasílání dokumentů a evidence

dokumentů

angličtina  mírně pokročilá

čeština  pokročilá

ruština  pokročilá

ukrajinština  výborná

Operační systémy 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Kurz českého jazyka v Praze.
květen 2024

Jazykové centrum americké angličtiny
květen 2021

Český jazyk
Navštěvovala jazykové kurzy Českého centra v Kyjevě při Velvyslanectví České republiky
na Ukrajině.
leden 2016

Učit se novému, učení českého jazyka,čtení, vaření, pracovat pro vzdělání.

Jazyky

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Malá Strana + 5 km ochota dojíždět
Praha-Staré Město + 5 km ochota dojíždět
Praha-Nové Město + 5 km ochota dojíždět
Praha-Dejvice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager

Možná spolupráce
Plný úvazek

Praha-Dejvice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/montaz-kancelarsky-pracovnik-archivar-knihovnik-asistentka-na-personalnim-oddeleni-skenovani-zbozi-zivotopis-1045848
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