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= Vzdélani

Praxe

Lenka D.

‘. 773****** B l.d***@***.cz
B Rok narozeni 1973

SOU obchodni Ceské Budé&jovice
Provoz obchodu
741 1991 — kvéten 1993 « SS s maturitou

SOU obchodni Ceské Budé&jovice
Drobné zbozi
zari 1988 — kvéten 1991 « Vyudeni

Odborny referent zdravotni péée

brezen 2007 — dosud « 17 let a 3 mésice

o Administrator v registru rezortu zdravotnictvi UZIS CR. e Zpracovéni podkladd a zasildni roénich vykazd
na registry UZIS e Mé&si¢ni hladeni zdravotnickych pracovnikd. e Vystavovani faktur a sprava adresare
doporudujicich lékard v programu smartMedix e Evidence a sprava ¢lenskych poplatkd u odbornych
spolecnosti pro lékare a zdravotnické pracovniky. e Administrativni podpora uzivatell programu Alpha

(program pro vyhodnoceni screeningu vrozenych vad u téhotnych)

Metrolog

bfezen 2007 — dosud « 17 let a 3 mésice

e Sprava a evidence méfidel a zafizeni a souvisejici dokumentace v ambulancich a laboratofich. e Zajisténi
externich servisQ, BTK, kalibraci, ovéfeni a revizi dle legislativnich poZzadavkl a nastaveného
metrologického systému spolecnosti. e Tvorba a aktualizace dokumentace spolec¢nosti souviseji s méridly

a zarizenimi. e Nastaveni metrologického zajisténi pfi uvadéni novych méridel a zafizeni do pouzivani ve

spolupraci s oddélenimi. e Spoluprace s manazerem kvality

Asistentka vedouciho Lékare

bfezen 2007 — dosud « 17 let a 3 mésice
e Organizaéni zajisténi péti mezindrodnich kongres( Prague Spring Symposium v letech 2012 — 2018. o
Organizace pracovnich cest a gkoleni v CR a v zahrani&f pro celou spole¢nost (ndkup letenek, zajiténi

registraci, ubytovani a nasledné vyuctovani cesty).



Asistentka prednosty kliniky ORL kliniky Praha 3.LF UK

FNKV a 3LF UK

zar{ 2000 — dnor 2007 « 6 let a 6 mésicl

e administrativni podpora pfi zajistovani vyuky studentd 3LF UK a zajistovani kongres( e béZnd

administrativa pfi zajisténi provozu kliniky

sekretarka, asistentka
Olympo s.r.o.
kvéten 1994 — bfezen 1995 « 11 mésicd

administrativa

Asistentka
MARVAKO
¢erven 1993 — bfezen 1994 « 10 mésicd

administrativa

Prodavacka
Cukrdrna
Cerven 1991 — kvéten 1993 « 2 roky

Prodej zakusk(

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkuseny

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

[l Kurzy Rizeni podnikové metrologie
Certifikace u Ceské metrologické spole¢nosti
listopad 2019



i Dovednosti Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

n Zajmy Tanec salsa, historie - kurz prlvodce po Praze, divadlo, kultura, cestovani, jizda na kole,
permakultura.
@ Predstava Kde hleddm préci
o praci JindFichGv Hradec + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Referent

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydliste Kardagova Retice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/metrolog-asistentka-vedouciho-lekare-odborny-referent-zdravotni-pece-asistentka-prednosty-kliniky-orl-kliniky-praha-3lf-uk-sekretarka-asistentka-asist-1278012
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