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Lucie G.

‘. 723****** = luc***@***.cz

B Rok narozeni 1983

Stredni odborna skola veterinarni a zemédélska
Vetrinarni prevence
241 1998 — &erven 2002 « SS s maturitou

matka
Osoba pecujici o dité do 7 let
2015 —dosud ¢ 9 let a 5 mésict

Referentka studijniho oddéleni

Stredni $kola obchodu, sluzeb a podnikani a Vyssi odborna skola

2006 — 2015 « 9 let a 6 mésicl

- vedeni veskeré agendy studentd a uchazecl o studium jak ve spisové tak elektronické podobé - kontrola

v s ’

formalni spravnosti Zadosti studentd - evidence $kolného a feeni neplati¢d - mésiéni hladeni pojisténcd
jak zdravotni pojistovné tak OSSZ a jejich evidence - kontrola studijnich vysledkd - kontrola dochazky
studentl - zdpisy studentl a uchazedd do studia - evidence a kontrola pfihldsek uchazedél - aktualizace
dat - pisemnd korespondence - vypracovavani ¢asovych harmonogramd absolutorii - veskerd komunikace
se studenty - spoluprace s asistentkou feditele a vyucujicimi - zajistovani bezproblémového chodu

knihovny VoS

Asistentka feditele spole¢nosti
TranSoft a.s.
2002 - 2006 « 4 roky a 6 mésicl

administrativni prace

némdéina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

M B - osobni auta



CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Operacni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily

Bézna prace na poditadi
Textovy editor (MS Word) - pokrocily
Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily

Psani véemi deseti - pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci
Rudolfov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Office manager

Referent

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Brigady

Rudolfov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/matka-referentka-studijniho-oddeleni-asistentka-reditele-spolecnosti-zivotopis-1298570

	Lucie G.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Představa o práci
	Bydliště


