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= Vzdélani

Praxe

Bc. Nikola O.

‘. 607****** B Nik***@***.cz
B Rok narozeni 1993

Centrum Tance
Trenér tanednich sportd
fijen 2023 — dosud « Vysokoskolské

OHS Media Services Pty Ltd trading as Pacific Training Group, Australia
Social Media Marketing
leden 2020 — duben 2022 - Bakalarské

Stredni odborna skola sluzeb
Socialné-spravni obor
741 2008 — &erven 2013 « SS s maturitou

Osobni asistentka

Cabrio Limousine Prague

kvéten 2023 — dosud ¢ 1 rok a 1 mésic

Priprava spoledenskych akci souvisejici s dopravou luxusnimi limuzinami, zafizovani objedndvek a faktur,

instrukce pro fidic¢e a zakazniky, svatebni pfipravy a podobné, kontakt v anglickém jazyce s v.i.p. klientelou

Assistant Store Manager

BONDS - Australian clothing company

¢erven 2021 — prosinec 2022 « 1 rok a 7 mésicl

Z&akaznicky servis pouze v anglickém jazyce, zodpovédnost za sklad a merchandising, vedeni zaméstnancd

na dané pobocce, fizeni a kontrola administrativni prace, dopliovani zasob sortimentu, marketingové

kampané, komunikace se zahraniénimi dodavateli a klienty.

Prima asistentka pro mentalné postizené - obor Sluzby

Oasis Home Care Services, Australia

leden 2020 — prosinec 2020 « 1 rok

Péce o zdravotné postizené klienty u nich doma, pouzivani zvedaciho zafizeni pro pohyb - Hoist, dodrzeni
plant medikace dle doktora, uklid domdcnosti, znalost v $irokém spektru Ukonl osobni péée (asistence pfi

toaleté, sprchovani, &isténi zub, prebalovani, ¢esani, oblékani, krmeni, pfesuny, odvoz klienta na schiizku

¢i spolecenské akce. Komunikace pouze v anglickém jazyce.



® Jazyky

Recepéni - obor Administrativa

Klinika GHC (klinika estetické mediciny)

Cerven 2018 — ¢erven 2019 « 1 rok a 1 mésic

Vyhotoveni finandich pland, zadavani a prepisovani dat do poditaée, znalost kanceldfského softwaru
(Word, Excel, IS), administrativa spojena s recepci, posta, objednavani kancel. potreb, archivace,

komunikace prevazné v anglickém jazyce.

Manager provozu - obor Marketing

Kings Agency s.r.o.

unor 2015 - ¢erven 2016 « 1 rok a 5 mésicd

Poradenstvi (marketing a reklama), reklamni a propagaéni sluzby, tvorba webovych stranek a aplikaci,

poskytovani sluzeb pro zahraniéni ndvstévniky (doprava, ubytovani, privodce) - meziroéni zvy$eni obratu

0 10%. Motivovani lidi v fizeném provozu.

Animéatorka v Recku - obor Cestovni Ruch

Rilife, World of Events s.r.o.

¢erven 2014 — leden 2015 « 8 mésicl

Détsky, tanecni a sportovni animator. Dlslednost - vétestranost - pfesnost, odpovédnost za turisty
(pfipravovani plana pro dospélé a déti véech narodnosti), vysokd odolnost v cizim prostredi vidi stresu,

efektivni a Uspésna motivace tymu, konverzace v feckém a anglickém jazyce.

Profesionalni chiiva - obor Socialni prace

Au-pair Belgie Gunther Cool

zafi 2013 — kvéten 2014 « 9 mésicl

24-hodinova péce o déti, organizovani volného ¢asu déti, pfiprava jidelni¢ku na cely den, prebalovani
miminek, pomoc pfi oblékani, svlékani a pfi domdcich ukolech, didsledné udrzovani ¢istoty, odvést dité do

Skolky nebo skoly, velerni babysitting. Komunikace pouze v holandském a anglickém jazyce.

Asistentka - obor Administrativa

Advokatni sluzby Chase Pullman v.o.s.

Cervenec 2011 — ¢erven 2012 « 1 rok

Administrativni ¢innost — archivace spis(, vyhledavani, zakladani, spréava pohledavek, finalizace a

kompletovani pravnich dokumentd, Uspésné vedeni recepce a dobrd schopnost pisemné komunikace -

hovorové domluva o bé&znych vécech.

italdtina - zacatecnik
rudtina - zacatecnik
¢estina - vyborna

angli¢tina - vyborna



a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

N Kurzy

2% A - motocykly

f B - osobni auta

Operacni systémy

MS Windows 8/10/ 11
MacOS

MS Windows XP / Vista /7

BézZna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS

Java

Google Closure

Cambridge University Press & Assessment Australia

Studie na prestizni mezinarodni univerzité Cambridge Assessment English Sydney v
Australii po dobu jednoho roku, zakonc¢ena Uspésné zavérecnou statni zkouskou z
anglického jazyka.

prosinec 2020

Institut vyZivy Fitbee - VyZivovy poradce

Rozdéleni zivin a jejich metabolismus, dllezitost raciondlni vyzivy, diagnostické metody
ve vyzivé, urceni a vyhodnoceni télesného slozeni klienta, sestavovani stravovacich
pland, tj. vhodny jidelni¢ek a vyzivové plany spojené s prevenci rizika rdznych
civilizanich onemocnéni, orientace v zakladnich dietnich stravovacich rezimech, specifika
vyzivy nékterych subpopulaci a také jejich vyzivové davky a doporuceni.

prosinec 2017

Kurz prvni pomoci

Poskytovani prvni pomoci pfi zivoté ohrozujicich stavech - bezvédomi, zastava dechu,
obéhu a zvladnout uc¢innou resuscitaci. Dale zahrnuje teorii a praxi zaklady oSetfovani
nemocnych (spravné zaskrtit ¢i obvazat dané misto) a povinnosti zdravotnika na
zotavovacich akcich + zkouska a lekce tréninku vodni zachrany, zejména u malych déti.
2014

Psani véemi deseti

Kurz psani véemi deseti, byla ¢ast zkousky na stfedni odborné skole sluzeb, které mohu
dolozit spolu s maturitnim vysvéddéenim.

kvéten 2013






i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

n Zajmy Tanec, psychologie, Ustavni pravo, management podniku, zajmové organizace, mdda,
rétorika + verejné vystupovani, celosvétové déjiny, jazyky, charitativni akce,
dobrovolnicka aktivita, neustalé rozvijeni svych schopnosti riznymi kurzy, cestovani,

¢etba a nakonec sport véeho druhu.



@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Kde hledam praci
Praha-Liben + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Pracovnik back office
Product Manager

Promotér

Recepéni v administrativé
Redaktor, publicista, novinar
Socialni pracovnik

Uditel 23kl se specialnimi potfebami
Vychovatel

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Praha-Liber

VYTVORENO NA
BE ZivoToPIsYCz | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/osobni-asistentka-assistant-store-manager-prima-asistentka-pro-mentalne-postizene-obor-sluzby-recepcni-obor-administrativa-manager-provozu-obor-market-250076
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