
SOŠ Český Brod-Liblice
Ekonomika zemědělství a výživy
září 2000 – červen 2005  SŠ s maturitou

Pokojská/uklizečka
Hotel Artaban Žirovnice
červen 2020 – dosud  4 roky 

úklid a příprava pokojů, úklid společných prostor hotelu a restaurace

Obchodní asistentka/asistentka jednatelky
Cablex-Servises s.r.o.
leden 2020 – dosud  4 roky a 5 měsíců 

komunikace se zaměstnanci, zákazníky a obchodními partnery, plnění jednatelkou zadaných úkolů,

přijímání a zadávání objednávek, přijímání a vystavování faktur a dodacích listů, práce s účetním

programem ProFact, vedení odpadového hospodářství, komunikace s dopravci, skladová evidence, v

případě nutnosti nakládka a vykládka pomocí VZV a plánování výroby

zástupce vedoucí směny balicí linky
Prantl masný průmysl s.r.o.
únor 2014 – červenec 2015  1 rok a 6 měsíců 

strojové balení masných výrobků, vážení a etiketování zboží v nepřítomnosti vedoucí směny: expedice

zabalených výrobků, komunikace s řidiči, kontrola výrobků vhodných k balení, rozdělování práce

zaměstnancům, kontrola a nastavování balicích strojů a etiketovačů, komunikace s údržbáři v případě

závady stroje, komunikace s mistrem výroby ohledně plánu výroby, zápis a součet směnové výroby

manažer vypořádání obchodů devizového centra
Divišek s.r.o
leden 2007 – leden 2014  7 let a 1 měsíc 

kontrola výpisů z bank a jejich účtování do účetního programu, vypořádání devizových obchodů (kontrola

příjmu peněz do banky, odeslání příslušné částky v aktuálním směnném kurzu), komunikace s klienty a

bankami.

Terénní technik
Archeologická služba s.r.o.
červenec 2005 – říjen 2006  1 rok a 4 měsíce 

fotodokumentace a zakreslování archeologických nálezů, kontrola výkopových dělníků, evidence docházky

dělníku, výplata mezd.

 724******  han***@***.com
 Rok narození 1985

Hana V.

ID: 1282922

Vzdělání

Praxe



němčina  začátečník

angličtina  pokročilý začátečník

slovenština  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti zkušený

ERP a účetní software 
K2 začátečník

Tvorba obsahu a online marketing 
Úprava fotek pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
účetní program ProFact, program Envita pro vedení odpadového hospodářství

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Obsluha vysokozdvižného vozíku

turistika, šití, zvířata, zahradničení, rodina, dobré filmy a čtení

Kde hledám práci
Žirovnice + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pokladní
Pokojská
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Řidič
Vedoucí úseku prodejny
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Žirovnice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazer-vyporadani-obchodu-devizoveho-centra-terenni-technik-zastupce-vedouci-smeny-balici-linky-obchodni-asistentka-asistentka-jednatelky-pokojska-uk-1282922
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