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Manazer marketingu a prodeje, vedouci strediska stinici techniky, manazer kvality
Drevoterm, s.r.o.

bfezen 2016 — dosud « 8 let a 3 mésice

o Rizeni prodeje stinici techniky, budovéni a rozvoj obchodni sité, komunikace se zdkazniky, sledovéni trhu
a trendd, roz&ifovani a aktualizace produktového portfolia, tvorba materidléi pro podporu prodeje. o Rizeni
marketingu, tvorba obsahu, sprava a fizeni dil¢ich marketingovych aktivit, tvorba a aktualizace
marketingovych materiald, reklama a propagace produktd a znacky Pavon. e Cenotvorba, planovani a
reporting ¢innosti a vysledk( stfediska. e Kontrola ¢innosti vyroby a fungovani stfediska (plnéni doddvek
a stanovené kvality, plnéni termind, feseni internich neshod, reklamaci, provoznich problémd), podpora a
zlep$ovani vyrobnich i dal$ich podpdrnych procesd vyroby a celého stfediska. e Rozvoj a optimalizace
podnikovych proces( véetné navaznosti na informacdni systém K2 a dalsi SW nastroje nebo jejich
implementace. e Kontrola, fizeni a podpora ¢innosti podfizenych pracovnik(. ¢ Komunikace a fizeni vztah(
s odbérateli, zakaznicka podpora a servis, poradenstvi, zpracovani cenovych nabidek, hodnoceni
spokojenosti, fedeni reklamaci apod. ¢ Komunikace a fizeni vztaht s dodavateli, hodnoceni dodavateld,
jednani o dodavkach, podminkach, cenach, feseni reklamaci. ¢ Sprava webu, tvorba obsahu, fizeni a
tvorba obsahu on-line marketingu, e-mailingu a dalSich diléich on-line marketingovych aktivit, tvorba
obsahu a spréva sociélnich siti. e Rizeni a sprava systému kvality dle normy 1SO 9001, fizeni a spréva

dokumentace, véetné produktové a technické dokumentace.



Podnikovy a provozni ekonom

KLASTER BROUMOV SERVISNI s.r.o.

zaf{ 2012 — Unor 2016 « 3 roky a 6 mésict

o Ekonomicky reporting - tvorba a zpracovévani ekonomickych vykazl o &innosti spolenosti e Rizenf
skladového hospodarstvi, provadéni skladovych uzavérek, fizeni a koordinace pravidelné inventarizace
zboZi a materialu, evidence a sprdva materidlu a zbozi v informaénim systému, zajistovani kontinuity a
aktualizace IS s externim pokladnim systémem. e Tvorba cenovych kalkulaci, sledovani prodeje
sortimentu, priibéznd aktualizace cen sortimentu. e Tvorba technologickych postupl produktd. e
Provéadéni Géetnich operaci, administrace vybranych Ucéetnich dokladd, podpora zaméstnancl v oblasti
administrace dokladd do IS. ¢ Podpora a poradenstvi v oblasti sortimentu zbozi, podpory prodeje, reklamy
a propagace podniku/produktl. ¢ Podpora a poradenstvi v oblasti systematizace fizeni provoznich ¢innosti
a postupl. e Implementace pozadavkd pravnich predpist a nafizeni do provozni praxe a provoznich

predpisl. e Regeni a optimalizace SW podpory provozu podniku a jeho diléich &innosti.

Podnikovy ekonom, pracovnik controllingu

AGENTURA PRO ROZVOJ BROUMOVSKA

24 2012 — dnor 2016 « 3 roky a 6 mésict

e Participace na tvorbé rozpoctu spoleénosti, rozpoctl pro diléi aktivity/stfediska, zpracovani
ekonomickych vykazl o plnéni rozpoctu/diléich rozpoétd. e Koordinaci ¢innosti jednotlivych stfedisek,
systematizace jejich ¢innosti, podpora zaméstnancd a jejich koordinace v oblasti rozpoctd a hospodareni. e
Spréva grantd a dotaci ve spole¢nosti, tvorba rozpoétd pro granty a dotace, koordinace aktivit
dotaéniho/grantového procesu, koordinace a dohled nad plnénim podminek poskytovatell, zpracovani
projektovych zadosti, administrace podkladd a uletnich dokladt pro priibézna ¢ zavérecna vyuctovani,
zpracovani dil¢ich a zavérecnych monitorovacich zprav, koordinace a zajisténi publicity projektd,
administrace grantovych a dotacénich projektd v on-line IS poskytovatele/zprostfedkovatele. Komunikace
se zprostredkovatelem/poskytovatelem dotace. ¢ Administrace Gcéetnich dokladd, spolupréce na Gcéetni

zavérce a zpracovani hospodarskych vysledkl spoleénosti, podpora ostatnich zaméstnancd v oblasti

Uletnictvi a administrace Uéetnich dokladd.



Manazer kvality a systém( / Manazer spravy spole¢nosti

HOBRA-SKOLNIK s.r.o.

¢ervenec 2008 — srpen 2012 « 4 roky a 2 mésice

e Udrzovani a zlepSovanim managementu kvality ve spolecnosti (ISO 9001), environmentalniho
managementu (ISO 14001), implementaci zasad HACCAP a dalsich poZadavk( zdkaznik( v této oblasti
(AIB — Food Safety), udrzovani a revize souvisejici dokumentace, koordinace a zabezpeceni systémovych,
produktovych, zakaznickych a dodavatelskych auditu ve spole¢nosti. e Zajistovani certifikaci vyrobka,
fizeni kontroly kvality materiald, polotovar( a koneénych vyrobkd, implementace opatfeni pro
systematizace kontroly kvality na Urovni véech vyrobnich stfedisek spole¢nosti, véetné zabezpecleni
podpory prostfednictvim optimalizace funk¢énosti podnikového IS. ¢ Rozvoj a implementace procesniho
fizeni spoleénosti v jednotlivych funkénich i spravnich oddélenich e Koordinace rozvoje informacniho
systému, implementace zmén do IS, specifikace pozadavkd na zmény a Upravy IS, komunikace a
koordinace ¢innosti s dodavatelem IS pro celou spole¢nost. e Sprava a fizeni reklamaci, administrace
reklamaci, koordinace a fizeni reklamacniho fizeni, evidence reklamaci, pravidelny reporting, sledovani
plnéné napravnych opatreni. ¢ Dohled a fizeni ¢innosti spravnich Usekd spole¢nosti (ekonomika-finance-
controlling, lidské zdroje-personalistika a investice-udrzba), reporting. ¢ Organizace a koordinace

firemnich Skoleni, vzdélavani zaméstnancd, podnikovych oslav, setkani s vyznamnymi stakeholdery apod

Referent logistiky, zasobovani a prodeje

HOBRA-SKOLNIK s.r.o.

listopad 2006 — éerven 2008 « 1 rok a 8 mésicl

e Administrace objednavek, organizace dodavek zboZi, pldnovani a zajisténi preprav, zabezpeleni
expedice zbozi, vystavovani privodni dokumentace (fakturace zbozi a sluzeb, vydeje zboZi, skladové
prevody, tvorba privodni pfepravni a celni dokumentace apod.) ¢ Komunikace se zdkazniky a jejich
podpora, zejména se zahrani¢nimi zédkazniky, véetné dvou nejvyznamnéjsich zakaznik(. e Objednavani
materidlu, zboZi, komunikace s dodavateli, zejména zahrani¢nimi e Tvorba prodejnich a dalsich reportd
vztahujicich se k ¢innosti oddéleni logistiky, zasobovani a expedice e Vyrobni logistika — zadavani novych
vyrobkt do IS, pfiprava podkladd pro vyrobni oddéleni, vytvareni a aktualizace balicich predpis(. e
Koordinace ¢innosti v oblasti sekundarni vyroby pro vybrané produktové portfolio 2 nejvyznamnéjsich
zékaznik{ (spoluprace p¥i planovani vyroby) e Udast na veletrzich, podpora prodejniho tymu, komunikace

s navstévniky vystavni expozice o produktech spoleénosti (oblast filtrace).

Davkovy specialista

URAD PRACE V NACHODE - Usek statni socidlni podpory

unor 2004 - fijen 2006 « 2 roky a 9 mésicd

e Zajistovani vyplat davek SSP (pfidavky na déti, porodné, pohtebné, prispévek na bydleni, davky
péstounské pécée apod.). ¢ Administrace, ovéfovani a doSetfovani podkladl a Udajl pro spravni fizeni. e
Vedeni spravniho fizeni s klientem, zpracovani zddosti, zaddni do IS. ¢ Komunikace s klientem,

poskytovani informaci z oblasti plsobnosti Useku SSP. e Archivace Zadosti a klientskych spist. e Pfenosy

dat elektronickou postou, importy a exporty soubort spisové dokumentace.



Asistentka marketingu a prodeje

Drevoterm, s.r.o.

fijen 2003 - leden 2004 « 4 mésice

o Asistentské prace pro vedouciho pracovnika marketingu a prodeje. e Tvorba a pribéznd aktualizace
databaze zadkaznikd. e Priprava a realizace podpory prodeje a pomocnych materiald. ¢ Komunikace se
zahrani¢nimi partnery a dodavateli. ¢ Organizace Ucasti spolecnosti na veletrhu. e Vyfizovani objednavek

a reklamaci.

® Jazyky némdina - zacatecnik
$panélstina - zacatecnik
polstina - zacatecnik
angliétina - pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky o% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny

BéZna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - expert

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - expert
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Illustrator / Corel Draw - zacatecnik
Adobe Photoshop - pokrocily

Canva- zkuseny

Programovaci jazyky
(X)HTML, CSS - zacatecnik



ERP a Ucetni software
ABRA - zkuseny
Altus Vario - zkuseny
Helios - zkuseny

K2.zkuseny

Tvorba obsahu a online marketing
Copywriting - pokrocily

Google Ads - pokrocily

Google Analytics - pokrocily

Marketing na socialnich sitich - pokrocily
SEM - pokrocily

SEO, linkbuilding - pokrocily

Sklik - pokrocily

Sttih videa - zacatecnik

WordPress / CMS - zacatecnik

Uprava fotek - zkugeny

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Informaéni systémy Flores, Pokladni systém SMART POS, Administraéni systémy
webovych stranek, Zooner Photo Studio, Sending Blue (e-mail marketing),

Smartsupp

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvuréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti

vytrvalost, komunikativnost, cilevédomost

A Zajmy Sport, Cetba, kreativni rukodélna tvorba, zahradniéeni, rodina, cestovani.






@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Broumov (okres Nachod) + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Cenar / kalkulant

Ekonom

Finanéni kontrolor
Finanéni specialista
Pracovnik back office
Project manager organizaéné-ekonomicky
Specialista ERP
Specialista reportingu
Vedouci odboru / oddéleni

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Broumov, okres Néchod

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazer-marketingu-a-prodeje-vedouci-strediska-stinici-techniky-manazer-kvality-podnikovy-ekonom-pracovnik-controllingu-podnikovy-a-provozni-ekonom-zi-1255750
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