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= Vzdélani OA, Stiedni odborna gkola knihovnicka a Vy$éi odborna gkola Brno, pfispévkova
organizace, Kotlarska
Ucetnictvi a dané
2010 -2014 « SS s maturitou

Praxe Manazer a administrator projektu
VH Konstrukce s.r.o.
kvéten 2020 — dosud « 4 roky a 1 mésic
- Spolupréce na p¥ipravé - realizaci - dokonéeni projektu (development) - Regeni ekonomiky projektu s
vedenim spolecnosti - Vyfizovani korespondence s organy statni spravy - Vyfizovani korespondence a
uzavirani smluv spojené s projektem - Jednani s obchodnimi partnery, klienty - Pfimy prodej nemovitych
véci a dalsi kony s timto souvisejici - Koordinace a soudinnost (pfipravy, stavby, pravniho oddéleni,
uctarny a realitnich spole¢nosti) k dosazeni dokonéeni projektu - Zastoupeni predsedy vybory vzniklého
SVJ v projektu - Sprava nemovitosti - prondjmd v daném projektu - Operativni ukoly
Asistentka
Advokatni kancelar JUDr. Petr Prochazka
¢erven 2014 — brezen 2020 « 5 let a 10 mésicl
- Zajisténi chodu kanceldre - Komunikace s klienty - Pokladna, internetové bankovnictvi a platby -
Priprava podklad( pro Ucetni - Prace s datovou schrdnkou - Komunikace s vefejnou spravou - Interaktivni
formuldre KN, verejny rejstiik - Zakladani s.r.o., otevirani zivnostenského listu - Provadéni jednodussiho
pravniho poradenstvi, sepisovani smluv a pravnich zadosti, vedeni spravni agendy a zpracovavani
pravnich rozbord

® Jazyky angli¢tina - mirné pokro¢ila
¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky o% A - motocykly

prukaz

f B - osobni auta



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
MS Windows XP / Vista / 7 - pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - pokrocily

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlize¢ a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani vsemi deseti- pokrocily

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

A Zajmy - Sport rekreacné - kolo, béh - Umélecka a odborna literatura - Kresba a malba pro

radost a uvolnéni - Cestovani
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Brno + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Obchodni feditel/manazer
Project manager organizaéné-ekonomicky

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté KF¥enovice, okres Vy$kov

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazer-a-administrator-projektu-asistentka-zivotopis-1290188
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