
OA, Střední odborná škola knihovnická a Vyšší odborná škola Brno, příspěvková
organizace, Kotlářská
Účetnictví a daně
2010 – 2014  SŠ s maturitou

Manažer a administrátor projektu
VH Konstrukce s.r.o.
květen 2020 – dosud  4 roky a 1 měsíc 

- Spolupráce na přípravě - realizaci - dokončení projektu (development) - Řešení ekonomiky projektu s

vedením společnosti - Vyřizování korespondence s orgány státní správy - Vyřizování korespondence a

uzavírání smluv spojené s projektem - Jednání s obchodními partnery, klienty - Přímý prodej nemovitých

věcí a další úkony s tímto související - Koordinace a součinnost (přípravy, stavby, právního oddělení,

účtárny a realitních společností) k dosažení dokončení projektu - Zastoupení předsedy výbory vzniklého

SVJ v projektu - Správa nemovitostí - pronájmů v daném projektu - Operativní úkoly

Asistentka
Advokátní kancelář JUDr. Petr Procházka
červen 2014 – březen 2020  5 let a 10 měsíců 

- Zajištění chodu kanceláře - Komunikace s klienty - Pokladna, internetové bankovnictví a platby -

Příprava podkladů pro účetní - Práce s datovou schránkou - Komunikace s veřejnou správou - Interaktivní

formuláře KN, veřejný rejstřík - Zakládaní s.r.o., otevírání živnostenského listu - Provádění jednoduššího

právního poradenství, sepisování smluv a právních žádostí, vedení správní agendy a zpracovávání

právních rozborů

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 731******  sra***@***.com
 Rok narození 1994

Lucie Š.

ID: 1290188
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Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

- Sport rekreačně - kolo, běh - Umělecká a odborná literatura - Kresba a malba pro
radost a uvolnění - Cestování

Kde hledám práci
Brno + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Obchodní ředitel/manažer
Project manager organizačně-ekonomický

Možná spolupráce
Plný úvazek

Křenovice, okres Vyškov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manazer-a-administrator-projektu-asistentka-zivotopis-1290188
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