
Obchodní akademie Holešovice
Ekonomika a podnikání (Management sportovních zařízení)
2009 – 2013  SŠ s maturitou

Manager
VIF Sunglasses
březen 2021 – dosud  3 roky a 3 měsíce 

správa e-shopu, komunikace se zákazníky (email, telefon, Facebook, Instagram), fakturace, dobropisy,

komunikace s dodavateli, lehké manuální práce. Klientská linka. Program Shoptet.

Fakturantka
Le Patio s. r. o.
září 2022 – leden 2024  1 rok a 5 měsíců 

Fakturace, pronájem technologií, komunikace se zákazníky (email, telefon), práce s e-shopy, evidování

servisů. Klientská linka. Dále vytváření faktur, dobropisů, dodacích listů, příjemky, výdejky, reklamačních

protokolů, servisních protokolů. Program Abra

Manager
Kava praha
červenec 2019 – červenec 2022  3 roky a 1 měsíc 

Vystavování faktur, správa e-shopu, vyřizování objednávek, zařizování dopravy, komunikace s

velkoobchodu, vedení kamenné prodejny. Klientská linka. Dále vytváření dobropisů, dodacích listů,

příjemky, výdejky, reklamačních protokolů. Program Pohoda a Presta shop.

asistentka ředitele právního odboru
Vězeňská služba ČR
říjen 2018 – srpen 2019  11 měsíců 

Práce na PC, vedení podpisové knihy, práce s Microsoft Office a interním systém, řízení chodu kanceláře,

administrativa, docházkový systém, pořádání celorepublikových porad

 777******  has***@***.cz
 Rok narození 1993

Lucie H.

ID: 674683

Vzdělání

Praxe



operátor systému
DHL Supply Chain
červenec 2013 – říjen 2018  5 let a 4 měsíce 

Doprava, logistika, zásobování, systémový příjem zboží, systémové skladování, e-mailová komunikace v

AJ s dodavateli, systémová i fyzická kontrola zakázek, práce s Microsoft Office a interním systém,

administrativní práce, školení nových nástupů, roční zkušenost s vedením malého týmu

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

ERP a účetní software 
ABRA pokročilý 
Pohoda pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
E-shop Shoptet a Presta shop

Certifikovaný Fitness trenér – Fitness škola Slavie
duben 2019

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Kde hledám práci
Praha-Malešice + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Dispečer
Fakturant/ka
Kontrolor v dopravě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Praha-Malešice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manager-fakturantka-asistentka-reditele-pravniho-odboru-operator-systemu-zivotopis-674683
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