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Marta M.

‘. 732****** = mar***@***.cz

B Rok narozeni 1981

ISST Mohelnice
management - manazer
7&H 1995 — ¥ 1999 « SS s maturitou

Manager exportu

Semin CZ

listopad 2021 — leden 2024 « 2 roky a 3 mésice

Prijem zahrani¢nich zakazek Evidence zakazek Objednavky dopravy Expedice zakdzek Fakturace zakazek
Regen( reklamaci Komunikace sezékazniky v AJ Komunikace s obchodnim oddelenim Komunikace s

vyrobnim feditelem Vedouci oddéleni logistiky Inovace postupt logistiky

Asistentka marketingu a obchodu

ROOT IT s.r.o.

duben 2018 - listopad 2021 « 3 roky a 8 mésicl

o Personalni administrativa (pracovni smlouvy, vypovédi a ostatni administrativa) e U&etni administrativa
(pfijimani, vystavovani faktur a dané souvislosti s fakturacemi) e Tvorba objedndvek, zakdzek e Pfijem a
vydej zboZzi ¢ Reklamace zbozi ¢ Komunikace s dodavateli ¢ Komunikace se zakazniky e Vedeni pokladny e
Tvorba a Udrzba www stranek e Marketing, PR, on-line marketing (smartemailing, PPC kampané&, Google

analytics, vedeni marketingu) e Prace v programech: MS Word, Excel, Publisher, PowerPoint, Altus Vario

upP

upP

¢ervenec 2017 — brezen 2018 « 9 mésicl

up

Salon pro psy

o\Ye

2013 — ¢erven 2017 « 4 roky a 6 mésic

e kompletni vedeni agendy soukromého podnikatele e styk s dodavateli a zdkazniky e navrh reklamnich

cedull, vizitek, tvorba internetovych strének o pfednagky pro déti v MS a ZS — vztah déti a pst

Rodi¢ovska dovolena
Rodi¢ovska dovolend
2009 - 2013 « 4 roky a 6 mésicd

Starani se o déti



Salon pro psy

0osvC

2006 — 2009 - 3 roky a 6 mésicd

e kompletni vedeni agendy soukromého podnikatele o styk s dodavateli a zakazniky e navrh reklamnich

cedull, vizitek, tvorba internetovych strdnek o ptednagky pro déti v MS a ZS — vztah déti a pst

Au-pair

Anglie

2003 - 2006 + 3 roky a 6 mésicd

Pro ziskani a upevnéni jazykovych schopnosti jsem navstévovala jazykovou $kolu v Cambridge ukoncena

zkouskou KET 1

Personalista
Metrie spol. sr. 0.
2002 — 2003 « 1 rok a 6 mésicl

e personalni administrativa e ndbor novych pracovnikd e zakonik prace e organizace schiizek e zapisy z

jednani

® Jazyky angli¢tina - stfedné pokrodild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 /11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook



iy Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

rodina, pfiroda, kynologie, sport

Kde hledam praci
Lostice + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Logistik

Office manager
Osetrovatel/chovatel zvifat
Pracovnik back office

Realitni maklér

Referent Zivotniho prostredi
Specialista pro rozvoj a vzdélani
Trenér-instruktor sportu

Vyzivovy specialista

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek



Q Bydlisteé Lostice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manager-exportu-asistentka-marketingu-a-obchodu-up-salon-pro-psy-rodicovska-dovolena-au-pair-personalista-zivotopis-962959
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