
ISŠT Mohelnice
management - manažer
září 1995 – září 1999  SŠ s maturitou

Manager exportu
Semin CZ
listopad 2021 – leden 2024  2 roky a 3 měsíce 

Příjem zahraničních zakázek Evidence zakázek Objednávky dopravy Expedice zakázek Fakturace zakázek

Řešení reklamaci Komunikace sezákazníky v AJ Komunikace s obchodním oddelenim Komunikace s

výrobním ředitelem Vedoucí oddělení logistiky Inovace postupů logistiky

Asistentka marketingu a obchodu
ROOT IT s.r.o.
duben 2018 – listopad 2021  3 roky a 8 měsíců 

• Personální administrativa (pracovní smlouvy, výpovědi a ostatní administrativa) • Účetní administrativa

(přijímání, vystavování faktur a dané souvislosti s fakturacemi) • Tvorba objednávek, zakázek • Příjem a

výdej zboží • Reklamace zboží • Komunikace s dodavateli • Komunikace se zákazníky • Vedení pokladny •

Tvorba a údržba www stránek • Marketing, PR, on-line marketing (smartemailing, PPC kampaně, Google

analytics, vedení marketingu) • Práce v programech: MS Word, Excel, Publisher, PowerPoint, Altus Vario

ÚP
ÚP
červenec 2017 – březen 2018  9 měsíců 

ÚP

Salon pro psy
OSVČ
2013 – červen 2017  4 roky a 6 měsíců 

• kompletní vedení agendy soukromého podnikatele • styk s dodavateli a zákazníky • návrh reklamních

cedulí, vizitek, tvorba internetových stránek • přednášky pro děti v MŠ a ZŠ – vztah dětí a psů

Rodičovská dovolená
Rodičovská dovolená
2009 – 2013  4 roky a 6 měsíců 

Starání se o děti

 732******  mar***@***.cz
 Rok narození 1981

Marta M.

ID: 962959

Vzdělání

Praxe



Salon pro psy
OSVČ
2006 – 2009  3 roky a 6 měsíců 

• kompletní vedení agendy soukromého podnikatele • styk s dodavateli a zákazníky • návrh reklamních

cedulí, vizitek, tvorba internetových stránek • přednášky pro děti v MŠ a ZŠ – vztah dětí a psů

Au-pair
Anglie
2003 – 2006  3 roky a 6 měsíců 

Pro získání a upevnění jazykových schopností jsem navštěvovala jazykovou školu v Cambridge ukončená

zkouškou KET 1

Personalista
Metrie spol. s r. o.
2002 – 2003  1 rok a 6 měsíců 

• personální administrativa • nábor nových pracovníků • zákoník práce • organizace schůzek • zápisy z

jednání

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

rodina, příroda, kynologie, sport

Kde hledám práci
Loštice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Logistik
Office manager
Ošetřovatel/chovatel zvířat
Pracovník back office
Realitní makléř
Referent životního prostředí
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Trenér-instruktor sportu
Výživový specialista

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Loštice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/manager-exportu-asistentka-marketingu-a-obchodu-up-salon-pro-psy-rodicovska-dovolena-au-pair-personalista-zivotopis-962959

	Marta M.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


