
ISŠ obchodní
Ekonomika
1993 – 1997  SŠ s maturitou

Vedoucí prodejny
U sedmi krás s.r.o.
říjen 2020 – dosud  3 roky a 8 měsíců 

- Zajišťování nových dodavatelů - Zajištění chodu obchodu - Objednávání zboží, příjem na sklad -

Odborné poradenství a prodej - Administrativa spojená s vedením obchodu

Finanční poradenství
OSVČ
2014 – 2017  3 roky a 6 měsíců 

Finanční poradenství - Investice - Pojišťovnictví

Pobyt v zahraničí
Pobyt v zahraničí
2008 – říjen 2013  5 let a 10 měsíců 

Pobyt v zahraničí - Německo

Odborná asistentka, asistentka obchodního ředitele
Motorpal a.s.
2001 – 2008  7 let a 6 měsíců 

Řízení chodu kanceláře - Administrativní a organizační agenda - Mzdová agenda - Vyřizování zahraničních

cest, víz, ubytování, letenek, stravné a následné vyúčtování cest - Telefonní a písemný styk s německy

mluvícími zákazníky - Vystavovaní dodacích listů a faktur - Příprava podkladů pro obchodní jednání

Obchodní asistent
Dektrade
2001 – 2001  6 měsíců 

Příjem objednávek - Spolupráce s prodejci - Prodej - Vystavování dodacích listů a fakturace - Skladové

hospodářství
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Vzdělání

Praxe



Obchodní referent
Tesla Jihlava a.s.
1998 – 2001  3 roky a 6 měsíců 

- Kontakt se zahraničními partnery - Příjem objednávek, zadávání do systému - Kontakt a spolupráce s

výrobním oddělením - Vystavování dodacích listů a fakturace - Vystavování celních papírů, kontakt s

celním úřadem - Sjednávání dopravy

angličtina  začátečník

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



- Vášnivá čtenářka
- Zájem o historii
- Milovnice zvířat a přírody
- Poslech zajímavých podcastů
- Zájem o ekologii a životní prostředí

Kde hledám práci
Jihlava + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Knihovník
Matrikář
Obchodní asistent
Obchodní referent
Referent
Úředník

Možná spolupráce
Plný úvazek

Jihlava

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/vedouci-prodejny-financni-poradenstvi-pobyt-v-zahranici-odborna-asistentka-asistentka-obchodniho-reditele-obchodni-asistent-obchodni-referent-zivotopi-1224747
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