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= Vzdélani STREDNi ODBORNA SKOLA - PAEDDR. STRATIL S.R.O. Holegov
Podnikani v oboru obchodu a sluzeb
241 2005 — &erven 2008 « SS s maturitou
Praxe Vedouci prodejny, asistentka jednatele

Elektro velkoobchod a maloobchod
prosinec 2023 — Unor 2024 « 3 mésice
Vyfizovani korespondence, administrativni ¢innost, zavadéni faktur pfijatych a vydanych, pokladni

doklady, komunikace s dodavateli a odbérateli.

Maijitelka kosmetického salonu

0osvC

duben 2012 - prosinec 2023 « 11 let a 9 mésicl

Provoz kosmetického salonu, nabidka a provozovani sluzeb, reklama, prodej zboZi, objedndvky zbozi,
vedeni danové evidence, komunikace s Urady, se zakazniky. Odpovédnost za dodrzovani stanovenych

predpist dle Zivhostenského zdkoniku, krajské hygienické stanice a finanéniho Grfadu.

Vedouci poboéky CP a pracovnik piepasky

Ceskd poéta s.p.

¢ervenec 2009 — prosinec 2012 « 3 roky a 6 mésict

Odpovédnost za chod pobocky CP, komunikace s nadfizenymi, persondlnim oddélenim, manazery
smluvnich partner(, vypliiovani tydennich hldgeni, fedeni nemoci a volna pracovnik( prepdazky, popfipadé
zajisténi doskolovani. Dohled a zodpovédnost za svérené finanéni prostredky, ceniny, zbozi. Denni odvody

financi do centrdlni banky. Mésiéni a mimoradné zpracovani inventury pobocky. Zpracovani dokladd a

jejich kompletace pro uzavérky. Prodej a obsluha zakaznikd.

Obsluha éerpaci stanice

Benzina

brezen 2008 — ¢erven 2009 « 1 rok a 4 mésice

Obsluha zdkaznik(, prodej. Odpovédnost za finanéni prostfedky, zboZi a ceniny. Odpovédnost za kvalitn{

chod ¢s a pracoviste.

Administrativni pracovnik

Ceskd posta s.p.

duben 1994 — prosinec 2007 « 13 let a 9 mésicl

Prace za prepazkou, obsluha zakaznik(, zodpovédnost za chod pracovisté, svéfené finan¢ni prostredky a

ceniny. Prodej a nabidka produktd.



@ Jazyky néméina - zacatecnik
rustina - zacatecnik
slovenstina - pokrocily zacatecnik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti Chytry telefon Android - zkugeny

BéZna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - pokrocily

N Kurzy Fakturantka
Clenéni faktur na pfijaté, vystavené a daléi, ndleZitosti, obéh a schvalovani
leden 2024

Uéetnictvi |
KURZ UCETNICTVI I. pro zadateéniky (podvojné Gdetnictvi)
prosinec 2023

Lymfaticka masaz obli¢eje a dekoltu
2023

Argumentace a psychologie v prodeji
kvéten 2022

Organizace salonu a prode;j
2022

Ekonomika a cileny prodej na zakaznika
fljen 2019

Kurz etikety Ladislava Spacka

Smart casual, business dress code, banket, podani ruky ¢ spravné stolovani. Jak si
poradit s psanymi i nepsanymi pravidly.

zari 2017



i Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Srozumitelna a efektivni komunikace

Dalsi dovednosti
Vcitit se do potfeby zakaznika/klienta. Pochopit jeho potfeby, momentalni stav.
Efektivné nabidnout moznosti, alternativy.

n Zajmy Rada komunikuji s lidmi, pozndvam nova mista. Zajima mé zdravy zivotni styl, jezdim na
kole, chodim do pfirody. Zajimam se o etiketu a spolecenské chovani. Divadlo, navstéva
kina, nebo pékného koncertu je pro mé relaxace.

Jsem poradna, pelliva, empaticka, loajalni.
Jsem aktivni ridicka.
V prubéhu kvétna dokonéim kurz Ucetnictvi |l a fakturace.

Stale se vzdéldvam a rdda uéim nové véci.

@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Sludovice + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Pokladni

Recepéni v administrativé

Vedouci / manazer prodejny

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Sludovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/majitelka-kosmetickeho-salonu-vedouci-pobocky-cp-a-pracovnik-prepazky-obsluha-cerpaci-stanice-administrativni-pracovnik-vedouci-prodejny-asistentka-je-986922
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