
Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Krajinné inženýrství - nedokončeno
2015 – 2018  Vysokoškolské

Česká zemědělská univerzita v Praze (ČZU)
Krajinářství
2012 – 2015  Bakalářské

Gymnázium Postupická
Všeobecné
2008 – 2012  SŠ s maturitou

Základní škola Jižní IV:
bez zaměření
1999 – 2008  Základní

Majetková účetní
Geofyzikální ústav AV ČR, v.v.i.
2016 – 2020  4 roky a 6 měsíců 

Zařazování, vyřazování majetku, inventarizace majetku, fyzické inventury, vyúčtovávání zahraničních cest

zaměstanců, řešení škodních událostí, spolupráce s pojišťovnami, administrativa

Soudní zapisovatelka
Vrchní soud v Praze
2011 – 2012  1 rok a 6 měsíců 

Asistetnka soudce, psaní na PC, přepisování textů, administrativní práce

španělština  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 721******  zel***@***.cz
 Rok narození 1992

Bc. Alžběta Z.

ID: 763820

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw

ECDL - European Computer Driving Licence
základní pojmy obsluhy PC operační systémy a nadstavby (Windows) "balík" Microsoft
Office, včetně MS Outlook (e-mail, kontakty, úkoly, akce ) textové editory (Word)
tabulkové procesory (Excel) databáze (Access) prezentace (Powerpoint) internet,
efektivní použití, sociální sítě - přínos, rizika využití grafický software- základy základy
tvorby webovských stránek
2012

Sport, turistika, hudba, přátelé

Kde hledám práci
Praha-Chodov + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Mzdová účetní
Office manager
Písařka
Pracovník back office
Referent
Účetní
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci



Praha-Chodov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/majetkova-ucetni-soudni-zapisovatelka-zivotopis-763820
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