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= Vzdélani Ceskd zemé&délska univerzita v Praze (CZU)
Krajinné inzenyrstvi - nedokonéeno
2015 -2018 « Vysokoskolské

Ceskd zem&délska univerzita v Praze (CZU)
Krajinarstvi
2012 -2015 - Bakalarské

Gymnazium Postupicka
Véeobecné
2008 - 2012 - SS s maturitou

Zakladni skola Jizni IV:
bez zaméreni

1999 - 2008 « Zakladni

Praxe Majetkova udetni
Geofyzikalni Ustav AV CR, v.v.i.
2016 — 2020 « 4 roky a 6 mésict
Zarazovani, vyfazovani majetku, inventarizace majetku, fyzické inventury, vylc¢tovavani zahraniénich cest

zaméstancl, redeni skodnich udalosti, spoluprace s pojistovnami, administrativa

Soudni zapisovatelka
Vrchni soud v Praze
2011 -2012 « 1 rok a 6 mésicl

Asistetnka soudce, psani na PC, pfepisovani textd, administrativni prace

® Jazyky $panélstina - zacatednik
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz



CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11
MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWlustrator / Corel Draw

I Kurzy ECDL - European Computer Driving Licence
zakladni pojmy obsluhy PC operacni systémy a nadstavby (Windows) "balik" Microsoft
Office, véetné MS Outlook (e-mail, kontakty, ukoly, akce ) textové editory (Word)
tabulkové procesory (Excel) databaze (Access) prezentace (Powerpoint) internet,
efektivni pouziti, socialni sité - pfinos, rizika vyuziti graficky software- zaklady zaklady

tvorby webovskych stranek

2012
53 Zijmy Sport, turistika, hudba, pfatelé
@ Predstava Kde hleddm praci
o praci Praha-Chodov + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Mzdova ucetni

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Referent

Uéetni

Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Chodov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/majetkova-ucetni-soudni-zapisovatelka-zivotopis-763820
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