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B Rok narozeni 1994

Univerzita Pardubice - Fakulta filozoficka
Socialni antropologie
2013 -2016 - Bakalarské

sosS §umperk
Cestovni ruch
2009 - 2013 « SS s maturitou

Odborny referent

Y

Katastralni drad
unor 2024 — dosud « 4 mésice
Administrativn{ evidence CUZK, zpracovavani listin, agenda elektronické aktualizace a kontroly, intern{

systém ISKN, préce s archivem KU, sprava dokumentd KU

Laktaéni poradkyné

Kojim s laskou

bfezen 2022 — dosud + 2 roky a 3 mésice

Poradenstvi ve vyZivé novorozencui/kojenct, psychickd podpora, poskytnuti informacnich materiald,

spoluprace s MEDELA, osobni setkani, Skoleni maminek, poskytovani informaci o celkové pédi

novorozence, spoluprace s détskym lékarem

Office manager

ALTAXO SE

leden 2018 — prosinec 2018 « 1 rok

Zpracovani administrativy pro zakladani spolec¢nosti, virtualni sidla, trvalé pobyty, zmény v Obchodnim a
Spolkovém rejstiiku, pravni administrativa, komunikace s zivnostenskym, finan¢nim a celnim Gradem,

zpracovani podkladl pro Uéetni oddéleni, obchodni schlizky

Asistentka, obor Administrativa

NORABEL s.r.o.

duben 2017 — prosinec 2017 « 9 mésicd

Vyfizovéni administrativnich GkonG pro feditele, administrativni &innost pro Policii CR, pravni
administrativa, zajistovani agendy, asistence pfi pfipravé konferenci a seminard, zajistovani letenek a
ubytovani, podpora mezinarodniho oddéleni, administrativni a Ucetni podpora, péée o navstévy, evidence

firemni korespondence



Asistentka, obor Administrativa

MIBA s.r.o.

2016 -2017 « 1 rok a 6 mésict

Zajisténi celkového chodu recepce, administrativa pro vedeni firmy, pro vyrobniho a obchodniho feditele,

vedeni a sprava autoparku, ¢innost v internim systému

Recepéni v administrativé, obor Administrativa

HNED FIT s.r.o.

kvéten 2015 — kvéten 2016 « 1 rok a 1 mésic

Zajisténi spravného chodu recepce, obsluha klientd, vyfizovani administrativy (tvorba ¢lenstvi, doplhovani

potfebnych materidld a zbozi na recepci, vyfizovani plateb za ¢lenstvi), éistota studia

® Jazyky néméina - zacatecnik
rustina - zacatecnik
angli¢tina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstrukcni programy

Canva- pokrocily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
ISKN, Alaris Capture Pro, IS Sharepoint, CRM

N Kurzy NUKIB
brezen 2024

GDPR; Bezpeénost
unor 2024



Poradenstvi ve vyZivé kojenct, malych déti a vyZivé matek
kvéten 2023

Kojeni a laktace
fljen 2022

Osvédéeni - Vyziva kojenclu a malych déti
Konference - Thomayerova nemocnice
kvéten 2022

Staz Nemocnice Havli¢klv Brod
Détské oddéleni NHB - laktaéni poradenstvi v porodnici
kvéten 2022

Kurz pro laktaéni poradce
bfezen 2022

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
PrizpUsobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Mohu nabidnout
Empatii
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Komunikace s verejnosti, znalost pravni a Uredni administrativy, organizaéni

dovednosti, peélivost, pratelské chovani

7

A Zajmy Sport, cestovani, kulturni aktivity, socialni média, vzdélavani, fizeni automobilu



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Hradec Kralové + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Farmaceuticky reprezentant
Marketingova komunikace
Obchodni referent

Office manager

Personalista

Pracovnik back office
Zdravotné-technicky pracovnik

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Q Bydlisté Hradec Kralové

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hleda préaci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/laktacni-poradkyne-office-manager-asistentka-obor-administrativa-recepcni-v-administrative-obor-administrativa-odborny-referent-zivotopis-465618
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