
Obchodní akademie
Ekonomické Lyceum
2005 – 2009  SŠ s maturitou

Senior konzultant
FutureLine s.r.o.
srpen 2022 – dosud  1 rok a 10 měsíců 

Backoffice (reklamace, optimalizace), komunikace se zákazníky, aktivní prodej

Kvalita
AIS AUTOMOTIVE INTERIOR SYSTEMS, s. r. o.
březen 2021 – srpen 2022  1 rok a 6 měsíců 

Zodpovědnost za kontrolu a dodržování pracovních postupů a technologické kázně. Podílení se na analýze

příčiny zjištěných chyb a provádění výstupů kontroly kvality výrobků. Zlepšování procesů jakosti ve

výrobě. Kontrola dodržování systému řízení jakosti ve výrobě, provádění interního auditu, školení

pracovníků pro kontrolu kvality a vyhodnocování zmetkovosti produkce.

Teamleader help desku
Český servis a.s.
prosinec 2016 – prosinec 2019  3 roky a 1 měsíc 

Administrativa, řešení technických problémů IT technologií, každodenní komunikace s pojišťovnami a

klienty

Vedoucí provozu / provozní
Imperial Club
listopad 2014 – říjen 2016  2 roky 

Celkový chod studentského clubu s barem a diskotékou

Food and Beverages Manager
Clarion Hotels
2011 – 2014  3 roky a 6 měsíců 

Dohled nad výběrem a zpracováním surovin, dohled nad hygienou a zpracováním gastroodpadu,

odpovědnost za chod restaurace a kuchyně, úkolování a motivace provozního personálu, audit vyúčtování,

inventarizace majetku

 720******  kil***@***.com
 Rok narození 1990

Vendula J.

ID: 599658

Vzdělání

Praxe



Obchodní zástupce
Real Trade Group
červen 2009 – září 2010  1 rok a 4 měsíce 

Sestavování smluv, zajišťování klientely, administrativní práce

němčina  začátečník

ruština  začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook 
Psaní všemi deseti pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Illustrator / Corel Draw 
Adobe Photoshop

Programovací jazyky 
(X)HTML, CSS 
PHP 
JavaScript 
Java

Databázové systémy 
MySQL / MariaDB

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Kurs ČNB 36624 
Osvědčení o absolvování odborného kurzu o rozpoznávání bankovek a mincí podezřelých
z padělání nebo pozměňování
září 2016

Licencovaná zkouška na krajskou rozhodčí
březen 2016

Cestovní ruch - průvodcovství ENG/CZ
Šlo o kurz v rámci volitelného předmětu Cestovní ruch na střední škole. Kurz mě posunul
v tom smyslu, že jsem se naučila stručně a jasně dávat dohromady itineráře, umět
správně a jasně popsat danou věc. Tuto zkušenost jsem již kolikrát uplatnila při řešení
mezivztahových problémů. 
květen 2009

Sport
IT technologie
Péče o sebe
Děti
Styk s lidmi
Administrativa

Kde hledám práci
Ovčáry (okres Kolín) + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Ovčáry, okres Kolín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Kurzy

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/kvalita-teamleader-help-desku-vedouci-provozu-provozni-food-and-beverages-manager-obchodni-zastupce-senior-konzultant-zivotopis-599658
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