
Střední škola technická a dopravní, Ostrava - Vítkovice, příspěvková organizace
Provoz a ekonomika dopravy
září 2001 – červen 2005  SŠ s maturitou

Kumulovaná funkce Výpravčí/ tranzitér
Vítkovická doprava a.s.
červenec 2023 – dosud  11 měsíců 

řídí a organizuje drážní dopravu pomocí dálkově ovládaného zabezpečovacího zařízení/evidence : vstup a

výstup vozů

Operátor Call centrum
Innogy a.s.
listopad 2015 – únor 2023  7 let a 4 měsíce 

Operátor / prodej a péče o zákazníky

Tranzitér / Přípravář / Komerční pracovník/Vážná
Awt a.s.
září 2005 – červenec 2015  9 let a 11 měsíců 

Import, export zásilek, příprava dokumentace, evidence

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

 607******  cou***@***.com
 Rok narození 1985

Iva C.

ID: 997605
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Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

ERP a účetní software 
SAP začátečník

Asistentka/sekretářka
Vedení administrativy práce s výpočetní technikou,uplatňování firemních
procesů,komunikace v rámci sekretariátu,orientace v ekonomických pojmech,orientace v
legislativních pojmech
květen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Mezi mé záliby patří rodina, cestování, focení, úprava fotek, aranžování a design. Jsem
kreativní člověk, kterému dobrá nálada a úsměv na rtech nechybí. Ráda se učím novým
věcem.

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Bohumín + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Pracovník back office
Prodejce zájezdů
Recepční v administrativě
Referent
Sociální pracovník
Specialista sociálních sítí
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Bohumín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/kumulovana-funkce-vypravci-tranziter-operator-call-centrum-tranziter-pripravar-komercni-pracovnik-vazna-zivotopis-997605
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