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= Vzdélani

Praxe

Diana M.

&, PAFEEED 2 dia***@***.com

B Rok narozeni 1994

State University Uzhorod National University
Odborna kvalifikace magistr prava, uditel jurisprudence
2016 - 2018 « Vyssi odborné

Koordinator agentury

Lepsi prace s.r.o.

bfezen 2022 — brezen 2024 « 2 roky a 1 mésic

Priprava a podpis pracovnich smluv - Nabor, komunikace a inzerce - Pfiprava podkladu pro mzdy -
Pfiprava podkladu pro faktury - Pohovor a vybér vhodnych uchazell ( prezentace, dotaznik, testy, osobni
pohovor) - Komunikace s uchaze¢em a klientem, - osobni a prostfednictvim e-mailu. - evidence
ubytovani,dochazky, fluktuace, dopravy - Organizace nastupu do zaméstnani (termin, smény, OOPP, LP +
dle potfeby nahldgeni nebo odhlageni cizinch ) - Skoleni BOZP a PO - Viyplatni pasky(vysvétleni +
predani) - Zalohy (pravidla, Zadost, vyuctovani) - Inventura - Sklad (skladovi vydejky, skladovi pfijemky a

zadanky pro objednavku)

Koordinator agentury

Srojplex-lanfear s.r.o

fijen 2020 — srpen 2021 « 11 mésicd

- Pfiprava a podpis pracovnich smluv - Nabor, komunikace a inzerce - Pohovor a vybér vhodnych
uchazell ( prezentace, dotaznik, testy, osobni pohovor) - Komunikace s uchazeéem a klientem, - osobni a
prostfednictvim e-mailu. - evidence ubytovani,dochazky, fluktuace, dopravy - Organizace nastupu do
zamé&stnani (termin, smé&ny, OOPP, LP + dle potieby nahldeni nebo odhlaen cizincl ) - Skoleni BOZP a

PO - Zalohy (pravidla, Zadost, vyuétovani) - Inventura

Skladnice
Tech data s.r.o.
zari 2019 — srpen 2020 « 1 rok

Pikovani a baleni zbozi

Montazni délnice kabelovych svazk(
Electrometall s.r.o.
bfezen 2018 — srpen 2018 « 6 mésicd

Montaz kabelu



® Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i Dovednosti

Pravni asistentka
PP Dzivaldis
zafi 2016 — ¢erven 2017 + 10 mésicd

smlouvy s dodavateli, evidence

rustina - mirné pokrocila
¢estina - stredné pokrocila

ukrajinstina - vyborna

o% A - motocykly

f B - osobni auta

Operaéni systémy

MS Windows 8/ 10/ 11 pokrocily
Chytry telefon Android - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Ochota udit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace



@ Predstava
o praci

Q Bydliste

Kde hledam praci

Maridnské Lazné + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Office manager

Pracovnik back office

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Maridnské Lazné

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databaze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/koordinator-agentury-skladnice-montazni-delnice-kabelovych-svazku-pravni-asistentka-zivotopis-1295975
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