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B Rok narozeni 1988

Stredni $kola obchodni
Obchodnik
241 2003 — kvéten 2007 « SS s maturitou

Kontroler
Tatra Trucks, a.s.

brfezen 2024 — dosud « 3 mésice

sprava eshopu - DPC

Hajanci.cz, chodit.cz, swisshobby.cz

2016 — dosud « 8 let a 5 mésicu

- Vkladani produktd na e-shopy - Vy¥izovani objedndvek a komunikace s klienty - Uprava a aktualizace
databdze produktl a cen - Préce se zpétnymi odkazy, spoluprdce s dodavateli - Testovani funkénosti

webu a zajisténi bezchybného chodu - Zpracovavani objednavek a skladové hospodarstvi

Analytik prodeje

Tatra Trucks a.s.

¢erven 2023 — tnor 2024 « 9 mésicl

- Zpracovani dat z informacénich systémd, jejich analyza a ndslednd prezentace. - Tvorba pravidelnych i ad
hoc reportd pro kolegy, nadfizené i TOP management. - Sprava pohledavek, interniho portalu pro
obchodni partnery a spoluprace s obchodniky. - Kontroling, prace s fakturami, prace s daty v Excelu a

Power BI, komunikace s klienty i kolegy napfi¢ véemi oddélenimi, dohled nad dodrZzovanim metodickych

postupd.

Account Manager Executive

Seznam.cz a.s.

leden 2014 — duben 2023 « 9 let a 4 mésice

- Administrativni podpora obchodnik( v tymu, manazer( jednotlivych tymuU a regiondlnich manazeri v
rdmci celého obchodniho oddéleni - Zajistovani dodrzovani metodickych postupl a pravidel - Office time
management pro manazery i obchodniky - Tvorba reportd a prace s daty - Clen pracovnich skupin pro
tvorbu metodickych postupt a testovani obchodnich systému - Zagkolovani novych zaméstnanct na
réiznych pozicich a spolupréce s nimi - Skoleni zaméstnancd v zékladni i pokrodilejéi praci s Excelem -
Organizace Teambuildingl a jinych tymovych aktivit - Koordinace prace mezi svéfenymi tymy a ostatnimi

oddélenimi



Specialista Back Office

Seznam.cz a.s.

kvéten 2010 - leden 2014 « 3 roky a 9 mésict

- Zajisténi chodu pobocky, spoluprace s techsupportem, facility managementem, HR a jinymi oddélenimi -
Administrativni podpora obchodniho tymu a dohled nad dodrzovanim metodickych postupt a pravidel -
Spoluprace na tvorbé metodickych postupl a testovani obchodniho systému Komunikace s klienty -

Zaskolovani novych zaméstnancl v praci s internimi systémy - Tvorba reportd a prace s daty

Obchodni zastupce

Annonce, k.s.

unor 2008 — kvéten 2010 « 2 roky a 4 mésice

- Aktivni vyhleddvani novych klientl - Vedeni obchodnich jedndni vé. vyjedndvani obchodnich podminek -
Péce o stdvajici zakazniky - Rozvoj prodeje v daném regionu - Administrativni podpora na pobocce -

Spoluprace v rdmci obchodniho tymu a zagkolovéni novych zaméstnanct

® Jazyky angli¢tina - zac¢atecnik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky 2% A - motocykly
prukaz
f B - osobni auta

CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8 /10 / 11 zkugeny
MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - expert
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zkuseny
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani vsemi deseti - zkuseny

Grafické a konstruk¢ni programy

Canva - zacatecnik

ERP a Ucetni software
Helios - zacatecnik

Karat-zacatecnik



Tvorba obsahu a online marketing
Google Ads - zacatecnik
Google Analytics - zacatecnik

Sklik - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Excel na velmi dobré urovni, Power Bl, makra, Goodle Ads, Google Analytics, Sklik,
Shoptet.

N Kurzy Power B
Vizualizace, prace s daty a pfiprava dat, programovaci jazyk Dax.
listopad 2023

Power Query pro Excel
2023

Vizualizace a grafy v excelu
2023

Skoleni prvni pomoci
2021

Regeni konflikth

2021

koleni odborné zpusobilosti v elektrotechnice - Vyhlaska 50/1978 Sb. §4 - Prace pod
dozorem (laik)
2020

Time management
2020

Excel pro pokroéilé
2020

Rétorika

2019

Prezentaéni dovednosti — zaklady a sebeprezentace
2019

Prezentaéni dovednosti - prace s publikem
2019

Zaklady Skliku
2019

Zaklady Google Analytics
2019



Asertivita
2019



i Dovednosti

3 Zajmy

Zvladani stresu
2019

Obchodni dovednosti pro akviziéni prodej
2010

Navolavani obchodnich schiizek
2010

Zakladni prodejni dovednosti
2009

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dalsi dovednosti
Mam rada, kdyz se véci délaji jednoduse a dotahuji se do konce. Prace se nebojim,
jsem zodpovédna, mam smysl pro poradek a dokazu se rychle uéit. Jsem zvykla

spolupracovat s kolegy napfi¢ vsemi oddélenimi a vzdy se rada nauéim nové véci.

Bavi mé organizace jakychkoliv aktivit.

Vétsinou se snazim travit volny ¢as aktivné, at uz u koni, se psem, na kole nebo pé&sky.
Obcas s prateli vyrazime do bikeparku, kde si uZijeme trochu adrenalinu nebo opeceme
Spekacdek nékde u vody, popfipadé si to rozdame v badmintonu. Pfi dlouhych zimnich

vecerech se rada zabavim zajimavou detektivkou anebo filmem.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Novy Ji¢in + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

PPC specialista
Pracovnik back office
Product Specialist
Specialista reportingu
Spravce vozového parku
Vedouci / manazer prodejny

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Brigady

Q Bydlisté Novy Ji¢in

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, 7e uchazed hledd préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/kontroler-analytik-prodeje-sprava-eshopu-dpc-account-manager-executive-specialista-back-office-obchodni-zastupce-zivotopis-1078903
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