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B Rok narozeni 1995

Vysoka skola obchodni v Praze, o.p.s.
Management cestovniho ruchu
fijen 2016 — ervenec 2021 « Vysokoskolské

Obchodni akademie Vlagim
Ekonomické lyceum

741 2012 — ervenec 2016 « SS s maturitou

Junior uéetni/ Facility manager

RM Gastro CZ s.r.o., Praha

2023 -2023 « 6 mésicd

Zpracovani pfijatych a vydanych faktur Vystavovani faktur Bankovni transakce Pokladni operace, platebni
styk Sprava a Uc¢tovani skladu Komunikace s dodavateli Vozovy park, sprava telefond, internetu a

datovych schranek Zajisténi kancelarskych potreb do kancelare

Business Development Manager

Atalian CZ s.r.o.

2022 -2023 « 1 rok a 6 mésicl

Akvizice novych obchodnich partnerd a lokdlnich zastoupeni Zodpovédnost za realizaci obchodnich aktivit
spolecnosti Komunikace s B2B klienty Jednani a nastavovani spoluprace s obchodnimi partnery

Participace na rozvoji trznich pfileZitosti

Provozni koordinator Covid Team

NH Hospital a.s.

2020 -2022 « 2 roky a 6 mésicd

Skoleni a vedeni tymu zaméstnanct Vedeni administrativni agendy Pé&e o organizaéni, provozni a
administrativni zalezitosti Zajisténi personalniho a plynulého provozu na odbérovych mistech Spoluprace

se specializovanym tymem na spoleénych cilech Komunikace s klienty

Back Office Specialist

v Atalian CZ s.r.o.

2017 — 2021 « 4 roky a 6 mésicd

Zajisténi plynulého chodu recepce, zajisténi kanceldfskych potreb, online ndkupd Administrativni a
organizacéni podpora spolecnosti Telefonicka a emailova komunikace s klienty, dodavateli Zajisténi prijaté

a vydané posty, tfidéni a zajisténi dosilky, odesilani posty Priprava zasilek, zajisténi jejich odeslani Pomoc

pfi organizovani akci Koordinace obsazenosti zasedacek apod.



Asistentka oblastniho feditele

4fin Better together, a.s.

2019 -2020 ¢ 1 rok a 6 mésict

Pfiprava a evidenci smluvnich dokumentl Telefonickd a emailovd komunikace se stdvajicimi klienty
Telefonickd a emailova komunikace s poradci Plnéni rdznorodych tkold Reporting z porad a jednani

Komunikace napfi¢ firmou Veskera administrace

Obchodni zastupce junior
Makalu Fireworks s.r.o.
2017 - 2019 « 2 roky a 6 mésicl

Realizace zakazek Osobni prezentace produktl spoleénosti Makalu Fireworks Komunikace se zdkaznikem

(e-mail, telefonickd a osobni komunikace) Domlouvani schlizek

® Jazyky francouzstina - pokrocily zacatecnik
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 - pokrodily

MacOS - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

ERP a uéetni software
Money S5 - pokrocily
SAP - pokrodily



iy Dovednosti

3 Zajmy

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Logické mysleni

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Vylety do pfirody, sport, ¢etba



@ Predstava
o praci

Kde hledam praci

Praha-Branik + 15 km ochota dojizdét
Praha-Komorany + 5 km ochota dojizdét
Praha-Modfany + 5 km ochota dojizdét
Praha-Michle + 5 km ochota dojizdét
Praha-Mald Strana + 5 km ochota dojizdét
Praha-Libus + 5 km ochota dojizdét
Praha-Lhotka + 5 km ochota dojizdét
Praha-Vrsovice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Stérboholy + 5 km ochota dojizdét
Praha-Toéna + 5 km ochota dojizdét
Praha-Kunratice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Kré + 5 km ochota dojizdét
Praha-Seberov + 5 km ochota dojizdét
Praha-Uhfinéves + 5 km ochota dojizdét
Praha-Strasnice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Dolni Mécholupy + 15 km ochota dojizdét
Praha-Nusle + 5 km ochota dojizdét
Praha-Pisnice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Podoli + 5 km ochota dojizdét
Praha-Kamyk + 5 km ochota dojizdét
Praha-Smichov + 5 km ochota dojizdét
Praha-Jinonice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Chodov + 5 km ochota dojizdét
Praha-Vysehrad + 5 km ochota dojizdét
Praha-Zbraslav + 5 km ochota dojizdét
Praha-Horni Poéernice + 5 km ochota dojizdét
Praha-Hodkovi¢ky + 10 km ochota dojizdét
Praha-Haje + 10 km ochota dojizdét
Praha-Dolni Podernice + 5 km ochota dojizdét

Praha-Nové Mésto + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Nakupdi

Nakupéi pro prodejni fFetézce
Office manager

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Uéetni

Vedouci / manazer prodejny

Mozna spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté

Praha-Modrany

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/junior-ucetni-facility-manager-business-development-manager-provozni-koordinator-covid-team-asistentka-oblastniho-reditele-back-office-specialist-obch-1269821
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