
Národní vzdělávací institut, Konvitská, Praha 1
ekonomika, účetnictví
září 1991 – červen 1992  SŠ s maturitou

Gymnázium Botičská, Praha 2
ekonomika a administrativa
září 1987 – červen 1991  SŠ s maturitou

jednatel
Tasax, s. r. o.
srpen 2005 – červen 2023  17 let a 11 měsíců 

technicko-administrativní služby, správa klientského portfolia, žádostí, správa osobních dat klientů.

Vypořádávání žádostí.

Vedoucí oddělení pro styk s klienty
Daventree Resources Limited, ČR
leden 2003 – červenec 2005  2 roky a 7 měsíců 

vedení 8 členného kolektivu, komunikace s klienty, vyřizování žádostí, evidence, zpracování dat,

vedoucí back office
HBS - poradenská
leden 1996 – prosinec 2002  7 let 

vedení 8 členného týmu, vypořádání objednávek na kapitálových trzích,

Pracovník back office
HBS - poradenská
únor 1995 – leden 1996  1 rok 

vyřizování objednávek klientů

klient affairs
HBS - poradenská
říjen 1992 – leden 1995  2 roky a 4 měsíce 

komunikace s klienty,

 602******  jan***@***.cz
 Rok narození 1972

Jan A.

ID: 1241264

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilý začátečník

ruština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

 C - nákladní auta

 E - přípojná vozidla

 T - traktory

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Manažerské dovednosti 
Budování a vedení týmu (leadership)

Další dovednosti 
široký všeobecný přehled, zbrojní průkaz,

čtení, sport, historie, příroda, numismatika, sběratelství, zbraně,

Kde hledám práci
Kolín + 30 km ochota dojíždět
Nymburk + 30 km ochota dojíždět
Praha-Černý Most + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Bankovní poradce
Ekonom
Finanční poradce
Leasingový specialista
Office manager
Osobní bankéř
Pojišťovací poradce
Pracovník back office
Realitní makléř

Možná spolupráce
Plný úvazek
Práce na ŽL

Libice nad Cidlinou

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece


Prohlédnout na webu

https://www.zivotopisy.cz/jednatel-vedouci-oddeleni-pro-styk-s-klienty-vedouci-back-office-pracovnik-back-office-klient-affairs-zivotopis-1241264
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