
Vysoká škola podnikání a práva, a.s.
Právo ve veřejné správě
říjen 2014 – únor 2021  Bakalářské

TRIVIS - Střední škola veřejnoprávní Karlovy Vary, s.r.o.
Bezpečnostně právní činnost
září 2007 – červen 2011  SŠ s maturitou

HR konzultant
Grafton Recruitment s.r.o.
srpen 2023 – prosinec 2023  5 měsíců 

- veškerá HR administrativa (nástupní/výstupní pracovní dokumenty) - zpracování docházek - komunikace

s úřady a ubytovacími zařízeními - zajišťování lékařských prohlídek

Asistentka jednatele
Eupromo s.r.o.
únor 2022 – červenec 2023  1 rok a 6 měsíců 

- práce s účetním programem MoneyS3 - vyřizování korespondence - jednání s úřady

Pozemkový specialista
Spojené farmy
září 2021 – prosinec 2021  4 měsíce 

- příprava dotací - uzavírání pachtovních smluv - komunikace s úřady

Administrativní pracovník
Planeo Elektro
duben 2021 – září 2021  6 měsíců 

- zpracování pojištění a úvěrů - zpracování reklamací - prodej

Pracovník pro správu pohledávek
Fio banka a.s.
duben 2019 – květen 2020  1 rok a 2 měsíce 

- komunikace se soudy a exekutorskými úřady - provádění právních kroků vedoucí k vymáhání a exekuci

pohledávek - příprava žalob

 792******  vla***@***.cz
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Vzdělání

Praxe



Specialista vymáhání pohledávek
Bohemia Energy s.r.o.
květen 2015 – březen 2019  3 roky a 11 měsíců 

- analýza finanční situace dlužníka a hledání reálné možnosti co nejrychlejšího zaplacení dluhu -

monitoring plnění uzavřených domluv a posuzování postoupení pohledávek

Administrativní pracovník
CollectionsPro s.r.o.
prosinec 2012 – prosinec 2014  2 roky a 1 měsíc 

- administrativní agenda související se správou pohledávek - příprava žalob a podkladů k soudnímu a

exekučnímu řízení - podávání přihlášek do insolvenčního a dědického řízení

Krupiér
Grand Casino Aš
únor 2012 – listopad 2012  10 měsíců 

- organizace hazardní hry

němčina  začátečník

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Masérský rekvalifikační kurz Masér pro sportovní a rekondiční masáže
květen 2023

Mé silné stránky 
Ochota učit se 
Spolehlivost, zodpovědnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Ajurvéda, celostní medicína, jóga, četba, cestování, procházky

Kde hledám práci
Cheb + 30 km ochota dojíždět
Nizozemsko
Německo
Dánsko

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Masér
Pracovník v sociálních službách
Realitní makléř

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Práce na ŽL
Brigády

Cheb

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hr-konzultant-asistentka-jednatele-pozemkovy-specialista-administrativni-pracovnik-pracovnik-pro-spravu-pohledavek-specialista-vymahani-pohledavek-kru-1005258
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