
Univerzita Hradec Králové
Jazyková a literární kultura
2018 – 2019  Vysokoškolské

Univerzita Hradec Králové
Literární dokumentaristika a teorie čtenářství
září 2013 – 2015  Vysokoškolské

Gymnázium Vysoké Mýto
Gymnázium
2005 – 2013  SŠ s maturitou

Základní škola Javornického Vysoké Mýto
bez zaměření
2000 – 2005  Základní

Recepční v cestovním ruchu
Tenisový klub Havlíčkův Brod, z.s.
duben 2021 – dosud  3 roky a 2 měsíce 

Obsluha rezervačního systému, komunikace se zákazníky včetně telefonické komunikace, obsluha malého

bistra.

Recepční v cestovním ruchu
RWE Prosek
září 2012 – červenec 2013  11 měsíců 

Obsluha recepce, vyřizování telefonátů , komunikace se zákazníky a obchodními partnery, včetně

komunikace v AJ.

Hlídání dětí, obor Služby
Au pair
2012 – 2013  1 rok a 6 měsíců 

Au pair v USA (2012), UK (2013) Péče o děti s aktivním užívání AJ

francouzština  začátečník

angličtina  pokročilá

čeština  výborná

 728******  bar***@***.com
 Rok narození 1993

Barbora K.

ID: 442375

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Personalistika
Orientace v pracovně právní legislativě, využívání prostředků výpočetní techniky, tvorba
a spravování dokumentů v administrativně personální činnosti, vedení agendy povinných
lékařských prohlídek, BOZP a PO ve firmě, organizování vzdělávání zaměstnanců,
zajišťování náborových činností, tvorba a používání systémů hodnocení a odměňování
zaměstnanců, organizování kolektivního vyjednávání
listopad 2023

Plavčík
červen 2023

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Dcera, cestování, komunikace s lidmi, sport, vaření, četba, příroda, vzdělávání se.

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy





Kde hledám práci
Havlíčkův Brod + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Logistik
Obchodní referent
Office manager
Personalista
Pracovník back office
Recepční v cestovním ruchu
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Havlíčkův Brod

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlidani-deti-obor-sluzby-recepcni-v-cestovnim-ruchu-zivotopis-442375
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