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= Vzdélani

Praxe

Zdenka J.

‘. 775****** = jan***@***.cz

B Rok narozeni 1981

Stredni $kola primyslova, hotelova, zdravotnicka a Vys$si odborna skola Uherské
Hradisté

prokurista

1999 - 2002 - Vys$si odborné

SOU a SOS slugeb
ekonomicko-administrativni
1995 - 1999 « SS s maturitou

Hlavni uéetni

Synot W a.s.

zari 2023 — dosud + 9 mésict

kompletni Fizeni firemniho Géetnictvi véetné Uctovani faktur, sprévy pokladny a internich dokladd,
zpracovani platebnich prikazl, bankovnich vypist zpracovani DPH a KH zpracovani mési¢ni Géetni

uzaveérky a zpracovani danovych priznani evidence majetku pfiprava a realizace ro¢nich Géetnich zavérek

spoluprace s externimi auditory a darfiovymi poradci

Hlavni Géetni

JK Nastroje s.r.o.

bfezen 2017 — srpen 2023 « 6 let a 6 mésicl

vedeni mensiho Uéetniho tymu kompletni vedeni Géetnictvi firmy a zpracovani mésiéni uzaveérky
spoluprace s auditorskou firmou kompletni uzdvérkové operace, inventarizace Uc¢td zpracovani dariového

v 7 ’

pfizndni metodické vedeni Uéetnictvi zpracovani mésiénich vykazl (intrastat, statistika ... )

Uéetni senior

Potax s.r.o.

listopad 2013 — Unor 2017 « 3 roky a 4 mésice

kompletni vedeni podvojného Ucetnictvi pro s.r.o. a danové evidence vedeni Ucetnictvi pro neziskové
organizace vedeni a zpracovani mezd a mzdové agendy, podavani prehledd pro OSSZ, zdravotni
pojistovny FU - vyUtovani dané ze zdvislé ¢innosti, srazkové dané zpracovani dafiové agendy DPH,
kontrolni hlaseni, silni¢ni dan, dan z pfijmd pravnickych osob zpracovani ro¢nich uzavérek silni¢ni dan

zastupovani na Uradech dle prani klienta



Asistentka prodeje - junior uéetni

Mikona s.r.o.

unor 2005 - ¢erven 2007 « 2 roky a 5 mésict

Vedeni bézné agendy spolecnosti, administrativni ¢innost, zapisy z porad vystavovani faktur, skladové

uletnictvi objednavani vozidel, pfihlasovani a odhlasovani vozidel prace v programu GM drive Navision

Asistentka

DD FINANCE s.r.o.

2004 — 2005 « 1 rok a 6 mésicl

vedeni béZné agendy spolecnosti administrativni ¢innost, vystavovani faktur, vedeni pokladny

vyhotovovani obchodnich smluv

® Jazyky angli¢tina - zac¢dtednik

¢estina - vyborna

& Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11 - zkugeny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - pokrocily

ERP a ucetni software

Microsoft Dynamics NAV - pokrocily
Money S5 zacatecnik

SAP - pokrocily

i& Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydlisté

Mohu nabidnout
Asertivni jednani
Empatii

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

cestovani, j6ga, zahrada,
Kde hledam praci
Uhersky Brod + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Uéetni

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek
Prace na ZL

Luhadovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/hlavni-ucetni-ucetni-senior-asistentka-prodeje-junior-ucetni-asistentka-zivotopis-1291974
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