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B Rok narozeni 2000

Obchodni Akademie Dusni
Informacéni technologie (Informatika v ekonomice)
2016 - 2020 « SS s maturitou

Z3akladni skola T. G. Masaryka

bez zaméreni
2006 — 2015 « Zakladni

GRADING V REKLAMACNIM ODDELENI
Internet Mall a.s.
Unor 2022 — ¢erven 2023 « 1 rok a 5 mésicl

- Vizualni kontrola stavu elektroniky - Testovani stavu softwaru - Hodnoceni produktu v programu SAP

Pracovnik front office

Nail Lounge s.r.o.

2021 - leden 2022 « 1 rok a 1 mésic

- Viténi klientd a hostl - Odpovidani na telefonni hovory, pfijimani zprav a pldnovani schizek. - Potvrzeni
schlzek - Odbavovani klientd - Poskytovani informaci o produktech a sluzbach zdkaznikdm - Zpracovani
plateb - Udrzovani ¢istoty v prostoru recepce - Profesiondlni vyfizovani stiznosti zékaznik( - Vedeni

organizované knihy schzek

Pracovnik front office

Luxury Salon s.r.o., Praha

2017 — 2020 « 3 roky a 6 mésict

-Vitani klientl a hostd - Odpovidani na telefonni hovory, pfijimani zprav a pldnovani schlizek. - Potvrzeni
schiizek - Odbavovani klientd - Poskytovani informaci o produktech a sluzbach zédkaznikdim - Zpracovani
plateb - Udrzovani ¢istoty v prostoru recepce - Profesiondlni vyfizovani stiznosti zékaznik( - Vedeni

organizované knihy schizek

Administrativni pracovnik
MELINH s. 1. o
2019 -2019 « 6 mésict

Ma prace byla pfipravovat smlouvy a kopirovat a zadavat do systému faktury.



@ Jazyky angli¢tina - mirné pokrocild

viethamstina - stfedné pokrocila

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz

CJ Technické Operadni systémy
znalosti MS Windows XP / Vista / 7

Bézna prace na pocitaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe IlWustrator / Corel Draw
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitac¢ové znalosti
Uéetnictvi na PC

' Kurzy Psani véemi deseti
tento kurz jsme méla 2 roky na SS
2016

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Pracovitost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout
Empatii

Logické mysleni



@ Predstava
o praci

Q Bydlists

Kde hledam praci

Praha-Hole3Sovice + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Pracovnik back office
Vkladani dat do poditade

Mozna spoluprace
Plny uvazek

Brigady

Praha-HoleSovice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/grading-v-reklamacnim-oddeleni-pracovnik-front-office-administrativni-pracovnik-zivotopis-881059
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