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= Vzdélani
Praxe

Michaela S.

‘. 605****** = St.***@***.CZ
B Rok narozeni 1996

Evropska obchodni akademie, Dééin I, Komenského namésti 2, prispévkova
organizace

Kreativita podnikani

2011 -2015 « SS s maturitou

GasNet s.r.o.

Controllor

2022 -2023 + 1 rok a 6 mésicd

Specialist, Capacity Sales Con.&Risk Mgm. V rdmci moznosti kariérniho rdstu jsem pfijala novou nabidku
od vedeni GasNetu na oddéleni, které je v Uzké spolupraci s jednateli spolecnosti a oddéleni zajistuje:
analyzy spotfeby plynu v CR a jeho ndsledny nékup od obchodnika pro celou CR. Finanéni kontrolor nese
zodpovédnost za pribézné a konecéné faktury za celou spole¢nost, kontrola a schvalovani faktur za ndkup
a prodej kapacity na plyn obchodnikdm a koncovym zakaznikim. Desitky reportd, které se zpracovavaji
mésiéné, pro jednatele a ostatni oddéleni ve spole¢nosti. Roéni audit prodeje kapacity plynu dle vyhlasek
a zakonU (GasNet je regulovany statem). VySe uvedené jsem méla prideléné ja spolecné s jednou
kolegyni. Napln prace byla rozdélena, abychom kazda byla samostatnd a vzajemné jsme se zastupovaly.
Mési¢ni zavérka a reporty spocivali prevazné v excelu, kde bylo potfeba kazdy mésic vypracovat 70
reportl a Ucetni mésiéni zavérku, na které se pracuje 10 pracovnich dni, roéni zavérka se déld jednou

ro¢né a k tomu patfi i kontrola celého uUcetnictvi, k naplni prace jsem pouzivala systémy: Power BI, Evis,

Cross, SAP4Hana, SAP.

Referent

GasNet Sluzby s.r.o.

2020 - 2022 « 2 roky a 6 mésict

Referent distribuénich smluv. Napl prace spodivala v zajisténi majetkopravnich vztahl pro GasNet ke
véem stavebnim akcim nejvétéich investort - RSD CR a Sprava Zeleznic, ve spoluprdci s investory a
dalsimi institucemi, jsem pripravovala, pfipominkovala a odsouhlasovala a uzavrirala smlouvy na vécna

bfemena, schvalovani a kone¢na kontrola a odsouhlaseni vypracovanych geometrickych pland, zajisténi

daldich nalezitosti, aby stavebni akce mohly probihat dle vypracovaného planu.



Okresni soud v Usti nad Labem

Rejstrikova vedouci

2015-2019 « 4 roky a 6 mésict

Vedouci rejstrfiku na ob¢anskopravnim oddéleni. Komplexni zajistovani agendy rejstriku pridéleného
soudce podle vnitfniho kancelarského fadu. Jedndni s pravnimi zastupci Ucastnik( a véemi institucemi,
které byly spojené se soudnim fizeni, kde jsem ve spolupraci se soudkyni zajistovala vSechny potfebné

dokumenty, dotazy, hovory, pfipisy apod., které byly nutné zajistit k soudnimu procesu

® Jazyky némdina - pokrodily zacatednik
angliétina - pokrocild

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10/ 11-zkuseny
MacOS - zkuseny

MS Windows XP / Vista / 7 - zkuseny
Chytry telefon Android - zkuseny
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - zkuseny

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zkuseny
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - expert

MS Outlook - expert

Psani véemi deseti - expert

ERP a Uletni software
SAP - pokrodily

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP4Hana, Cross, Power BlI, Evis, GDO.

R Kurzy Rekvalifikaéni kurz kosmetic¢ka
Osvédceni o ziskani profesni kvalifikace podle §18 zakona 179/2006 Sb.

cervenec 2023

7 v I3

Projektové Fizeni
Osvédceni o Uspésném absolvovani vzdélavaciho programu
kvéten 2015



Komunikaéni a prezentaéni dovednosti
Osvédceni o Uspésném absolvovani vzdélavaciho programu
kvéten 2015

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Flexibilita
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)

Daléi dovednosti

Zaucovani nové prichozich kolegt

n Zajmy Rodina, pratelé, domaci mazli¢ek, joga, fitness, paddleboard, zpév, tanec, cestovani,

vylety, basketbal. brusleni.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Usti nad Labem + 30 km ochota dojizdé&t

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Pisarka

Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Préce na ZL

Q Bydlisté Usti nad Labem

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/gasnet-sro-referent-okresni-soud-v-usti-nad-labem-zivotopis-1264470
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