
Národohospodářská vyšší odborná škola Boskovice
Podnikání a management
září 1996 – červen 1999  Vyšší odborné

Rodinná škola Moravské Budějovice
Ekonomika
září 1992 – červen 1996  SŠ s maturitou

Základní škola Jemnice
bez zaměření
září 1984 – červen 1992  Základní

finanční poradce - OSVČ
KAPITOL, a.s.
březen 2011 – dosud  13 let a 3 měsíce 

- poradenská a konzultační činnost, zpracování odborných studií a posudků - zprostředkování obchodu a

služeb v oblasti distribuce pojištění a zajištění, doplňkového penzijního spoření, spotřebitelských úvěrů -

investiční zprostředkovatel na kapitálovém trhu a správa finančních trhů

obsluha sázkové kanceláře v Casinu Praha - OSVČ
Tipsport, a.s., sázková kancelář
červenec 2001 – květen 2005  3 roky a 11 měsíců 

příjem sázek, výplata sázek, vypisování sportovních utkání, manipulace s velkou finanční hotovostí

vedoucí prodejny značkového oblečení
MARC'O SPORT s.r.o.
březen 2001 – červen 2001  4 měsíce 

prodej a objednávka zboží

asistentka ředitele investiční divize
Rodinná záložna, spořitelní a úvěrní družstvo, Moravské Budějovice
duben 2000 – leden 2001  10 měsíců 

správa majetku, administrativní činnost, vyřizování veškeré korespondence a sestavování

administrativních dopisů
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asistentka ředitele úvěrové divize
Rodinná záložna, spořitelní a úvěrní družstvo, Moravské Budějovice
červen 1999 – březen 2000  10 měsíců 

referentka odboru správy úvěrových obchodů, administrativní činnost, sestavování obchodních dopisů,

vpisování a souhrn databáze úvěrů

angličtina  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MS Windows XP / Vista / 7 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti zkušený

Další programy a počítačové znalosti 
- vyřizování veškeré korespondence a sestavování administrativních dopisů -
argumentace, vyřizování stížností a odvolání - vyhledávání a zjišťování potřebných a
důležitých informací - úvěrové kalkulačky, srovnávací kalkulačky životních a
neživotních produktů mnoha pojišťoven, investiční kalkulačky - ovládání psaní na PC
všemi deseti

GDPR 2024
co je GDPR, zásady zpracování osobních údajů, zákonnost aneb právní tituly zpracování,
oprávnění subjektů osobních údajů, ochrana osobních údajů
leden 2024

Zkouška dle zákona o distribuci pojištění a zajištění - Kat. VIII - Životní pojištění a
neživotní pojištění podnikatelů + následné vzdělávání
životní pojištění a neživotní pojištění podnikatelů
leden 2024

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



AML – Anti Money Laundering
zamezení praní špinavých peněz, osoby, aneb koho a jak se zákon týká, podezřelý
obchod a legalizace výnosů z trestné činnosti, identifikace a kontrola, povinnosti a
sankce
leden 2024

Kurz telefonování a jednání s lidmi
2020

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

učit se novým věcem, vzdělávací četba, zjišťování nových informací, cestování, sport

Kde hledám práci
Moravské Budějovice + 20 km ochota dojíždět
Znojmo + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Advokátní a notářský koncipient
Asistentka
Matrikář
Odborný asistent v legislativě
Office manager
Referent
Soudní zapisovatel
Vedoucí odboru / oddělení

Možná spolupráce
Plný úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Pavlice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/financni-poradce-osvc-obsluha-sazkove-kancelare-v-casinu-praha-osvc-vedouci-prodejny-znackoveho-obleceni-asistentka-reditele-investicni-divize-asisten-1005837
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