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B Rok narozeni 1974

Soukroma obchodni akademie
ekonomika, marketing, pocitace
1994 - 1994 - Vys$si odborné

Gymnazium Cesky Krumlov
véeobecné, humanitni
1988 — 1992 « SS s maturitou

Zakladni skola Klementa Gottwalda
bez zaméreni

1980 - 1987 - Zakladni

Administrativni pracovnik

MSV Multicall, s.r.o.

kvéten 2016 — 2020 « 4 roky a 8 mésicl

Prijimani a zaddvani objednavek do systému. Poskytnuti prodejniho servisu jak osobné tak telefonicky,

obsluhovani zdkaznikd na prodejné. Vytvareni cenovych nabidek. Zagkolovani novych pracovnich kolegl.

Prodejce po telefonu / Telesales
Unicall Communication Group
2015-2016 « 1 rok a 6 mésict

Vykondvani aktivniho telemarketingu, asistovani vedoucim pracovnikdm a zadavani objednavek.

Obchodni zastupce

Woiistenrot stavebni spofitelna

2014 -2015 « 1 rok a 6 mésicd

Vedeni jednani s klienty vedouci k uzavieni smluv Zivotniho i neZivotniho pojisténi- Sprava podkladd a

péce o klientelu v rdmci smluvniho servisu.

Administrativni pracovnik, obor Administrativa

SCB Foundry, a.s.

2011 -2013 « 2 roky a 6 mésict

- pfijimani i zaddvani objedndvek a dalsi zpracovani - pfiprava podkladid pro fakturaci - vedeni inventury
materialu - vedeni dochazkové evidence zaméstnanct - vyfizovani podkladl pro mzdovou Uctarnu -
vedeni schlzek, reportl - pfiprava podkladl pro jedndni a prezentace - vypomoc s organizaci Ukoll pro

zaméstnance
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CJ Technické
znalosti

Leasingovy specialista, obor Bankovnictvi a finanéni sluzby

IMPULS - Leasing - AUSTRIA, s.r.o.

2010 -2011 ¢ 1 rok a 6 mésict

BACK OFFICE - podpora obchodu zpracovavani leasingovych smluv a odetfovani dat, agendy klientd
Obor praxe: Administrativa Profese: Administrativni pracovnik, Vkladani dat do pocitace, Pracovnik back

office

Prodavaé, obor Obchod, nakup, prodej

BAUMAX CR, s.r.o.

2009 - 2010 « 1 rok a 6 mésict

Birodame, pokladni, podpora obchodu Obor praxe: Prodej a obchod Profese: Pokladni, Prodavac,

Obchodni referent Zemé vykonu prace: Ceskd republika

Asistentka, obor Administrativa
Allianz pojistovna, a.s.
2004 — 2008 « 4 roky a 6 mésict

sekretarka, vedouci kancelare

Asistentka, obor Administrativa

Proxy, a.s.

1993 - 2003 « 10 let a 6 mésicl

zajisténi plynulého chodu kanceldre, planovani schiizek, organizovani porad, pfiprava spolecenskych akci,
vyfizovani e-maill, mésiéni statistiky, objednavani kancelarskych potreb, prace s veskerou kancelarskou

technikou

angli¢tina - zacatecnik
némcdina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

Operacni systémy
MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

Grafické a konstruk¢ni programy
Adobe Photoshop
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Dalsi programy a pocitacové znalosti
Programovani firemnich akci = sjednavani schizek, pladnovani porad, sjednavani
smluv, vedeni jednani, kompletni obchodni servis PC programy = SAP, jsem flexibilni

pfi poznavani novych software, pracuji s témér veskerou kancelarskou technikou

Zertifikat Deutsch als Fremdsprache
Testovaci zkouska z némeckého jazyka slozena za ucelem ziskani prace v zahranici

cervenec 1994

Organizace prace, pocitale, cestovani, domaci zvifata, squash, cyklistika, vodactvi,

pfiroda, mdda, vareni, zahrada a sport.

Kde hledam praci

Ceské Budéjovice + 1 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Nakupéi

Nakupéi pro prodejni Fetézce
Obchodni feditel/manazer
Obchodni zastupce
Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Pracovnik podpory zdkaznika
Prodavac

Moznd spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Brigady

Ceské Budgjovice

VYTVORENO NA
E ZIivoToPISYCZ | Nejvétsi databaze uchazedl o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/administrativni-pracovnik-prodejce-po-telefonu-telesales-obchodni-zastupce-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-leasingovy-specialista-obor-b-24518
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