
SOU Společného stravování Poděbrady
Gastronomie
2009 – 2011  SŠ s maturitou

SOU Společného stravování Poděbrady
servírka
2006 – 2009  Vyučení

Ostatní vzdělávání
OSVČ
únor 2023 – dosud  1 rok a 4 měsíce 

Tvorba video kurzů, mentoring a konzultace

Finanční koncipientka
Partners Financial Services, a.s
leden 2023 – červen 2023  6 měsíců 

Administrativní činnost na pobočce frančízy. Péče o stávající zákazníky, akvizice nových zákazníků,

kompletní smluvní dokumentace. Finanční analýza, plánování, poradenství. Úzká spolupráce s obchodními

partnery společnosti.

Relationship Manager
Colosseum, a.s.
říjen 2021 – listopad 2022  1 rok a 2 měsíce 

B2B, podpora externích partnerů, kontrola kompletnosti smluvní dokumentace, AML kontrola, párování a

kontrola plateb, zpracování potřebných intervencí, školení vázaných zástupců, kooperace s právním

oddělením, spolupráce s oddělením back office. Podpora oddělení analytiků, péče o sociální sítě.

Vzdělávání a podpora dospělých
OSVČ
leden 2021 – září 2021  9 měsíců 

Využití online techniky pro práci a osobní konzultace

 732******  adr***@***.cz
 Rok narození 1990

Adriana F.

ID: 719512

Vzdělání

Praxe



Referentka logistiky
Auto-Kabel Krupka s.r.o.
červenec 2016 – leden 2020  3 roky a 7 měsíců 

komunikace se zahraničními zákazníky Porsche, Bentley, Audi; příjem objednávek, organizace a plánování

expedic, objednávání materiálu, optimalizace skladových zásob, řešení reklamací, služební cesty,

pravidelné video hovory, řízení a koordinace projektů

Pomocná účetní
Tradecont s.r.o.
únor 2016 – červenec 2016  6 měsíců 

-Kominikace se zákazníky, evidence bankovních výpisů, evidence došlých faktur, kontrola účetních zápisů,

zajištění účtování majetku, kontrola náležitostí úředních dokladů, fakturace, dokladové inventury a

pořizování inventurních soupisů, inventarizace majetku a závazků

Vedoucí provozu / provozní
Tapas bar Llagost- Mallorca, Španělsko
květen 2015 – říjen 2015  6 měsíců 

obsluha restaurace s německy a španělsky mluvící klientelou, organizace provozu , inventury a

objednávky zboží, analýza klientely a realizace projektů

Číšník/servírka
Hotel Neue Post- Schladming, Rakousko
prosinec 2014 – březen 2015  4 měsíce 

obsluha horské restaurace, inventury a objednávky zboží, obsluha recepce, evidence zákazníků a

vyřizování plateb

Barman/ka
Oberbayern- Mallorca, Španělsko
květen 2014 – říjen 2014  6 měsíců 

obsluha nočního baru s německy mluvící klientelou, objednávky zboží a reklamní akce v terénu

Barman/ka
Music klub Dolská Špindlerův Mlýn
listopad 2013 – březen 2014  5 měsíců 

obsluha nočního klubu, zpracovávání inventur a objednávky zboží, reklamní akce v terénu

Číšník/servírka
Lázně Felicitas s.r.o. Poděbrady
říjen 2011 – říjen 2013  2 roky a 1 měsíc 

obsluha lázeňské restaurace, zpracovávání inventur a objednávek zboží



němčina  středně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Další programy a počítačové znalosti 
IBM Notes/Domino, Pohoda, Microsoft 365, Jira, Trello, Snagit, Filmora, Zoom

Rétorika
říjen 2022

Kapitálový trh II. dle zákona č. 256/2004 Sb.
září 2021

Účetnictví s využitím výpočetní techniky - POHODA
Rekvalifikační kurz podle vyhl. MŠMT č. 176/2009 Sb. - 220 hodin
2016

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

Sport, vaření, četba, osobní rozvoj, příroda, cestování, turistika, zvířata.

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Teplice + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Asistent v médiích, reklamě, PR
Fakturant/ka
Finanční účetní
Pracovník back office
Specialista pro rozvoj a vzdělání
Účetní

Možná spolupráce
Plný úvazek

Teplice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/financni-koncipientka-relationship-manager-vzdelavani-a-podpora-dospelych-referentka-logistiky-pomocna-ucetni-vedouci-provozu-provozni-cisnik-servirka-719512
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