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= Vzdélani

Praxe

Adriana F.

‘. 732****** B adr***@***.cz
B Rok narozeni 1990

SOU Spoleéného stravovani Podébrady
Gastronomie
2009 - 2011 - SS s maturitou

SOU Spoleéného stravovani Podébrady
servirka
2006 - 2009 « Vyuceni

Ostatni vzdélavani
osvC
unor 2023 — dosud ¢ 1 rok a 4 mésice

Tvorba video kurzt, mentoring a konzultace

Finanéni koncipientka

Partners Financial Services, a.s

leden 2023 — Cerven 2023 « 6 mésicl

Administrativni ¢innost na pobodce frandizy. Péée o stdvajici zdkazniky, akvizice novych zdkaznika,
kompletni smluvni dokumentace. Finan&ni analyza, plénovani, poradenstvi. Uzkd spoluprace s obchodnimi

partnery spolec¢nosti.

Relationship Manager

Colosseum, a.s.

fljen 2021 — listopad 2022 « 1 rok a 2 mésice

B2B, podpora externich partnert, kontrola kompletnosti smluvni dokumentace, AML kontrola, parovani a
kontrola plateb, zpracovani potfebnych intervenci, $koleni vdzanych zdstupc(, kooperace s pravnim

oddélenim, spoluprace s oddélenim back office. Podpora oddéleni analytikd, péée o socialni sité.

Vzdélavani a podpora dospélych
osVvC
leden 2021 - z4fi 2021 « 9 mésicd

Vyuziti online techniky pro praci a osobni konzultace



Referentka logistiky

Auto-Kabel Krupka s.r.o.

¢ervenec 2016 - leden 2020 « 3 roky a 7 mésict

komunikace se zahrani¢nimi zakazniky Porsche, Bentley, Audi; pfijem objednavek, organizace a planovani
expedic, objednavani materialu, optimalizace skladovych zasob, feseni reklamaci, sluzebni cesty,

pravidelné video hovory, fizeni a koordinace projektd

Pomocna ucetni

Tradecont s.r.o.

unor 2016 — Cervenec 2016 « 6 mésicd

-Kominikace se zdkazniky, evidence bankovnich vypisl, evidence dos$lych faktur, kontrola Ucetnich zapisa,

zajisténi utovani majetku, kontrola ndlezitosti Ufednich doklad(, fakturace, dokladové inventury a

pofizovani inventurnich soupisy, inventarizace majetku a zavazkd

Vedouci provozu / provozni

Tapas bar Llagost- Mallorca, Spanélsko

kvéten 2015 - fijen 2015 « 6 mésicl

obsluha restaurace s némecky a $panélsky mluvici klientelou, organizace provozu , inventury a

objedndvky zboZi, analyza klientely a realizace projektd

Cignik/servirka

Hotel Neue Post- Schladming, Rakousko

prosinec 2014 — bfezen 2015 « 4 mésice

obsluha horské restaurace, inventury a objednavky zbozi, obsluha recepce, evidence zadkaznikd a

vyfizovani plateb

Barman/ka
Oberbayern- Mallorca, épanélsko
kvéten 2014 - fijen 2014 « 6 mésicl

obsluha noéniho baru s némecky mluvici klientelou, objednavky zbozi a reklamni akce v terénu

Barman/ka
Music klub Dolskd SpindlerGiv Mlyn
listopad 2013 — bfezen 2014 « 5 mésicl

obsluha nocniho klubu, zpracovavani inventur a objednavky zbozi, reklamni akce v terénu

Ciénik/servirka
Lazné Felicitas s.r.o. Podébrady
fijen 2011 —fijen 2013 « 2 roky a 1 mésic

obsluha lazeriské restaurace, zpracovavani inventur a objednavek zbozi



@ Jazyky némdina - stfedné pokrodild
angliétina - stredné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Daléi programy a pocitacové znalosti
znalosti IBM Notes/Domino, Pohoda, Microsoft 365, Jira, Trello, Snagit, Filmora, Zoom
N Kurzy Rétorika
fljen 2022

Kapitalovy trh Il. dle zakona ¢. 256/2004 Sb.
zari 2021

Ueetnictvi s vyuZitim vypoéetni techniky - POHODA
Rekvalifikaéni kurz podle vyhl. MSMT & 176/2009 Sb. - 220 hodin
2016

i Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota udit se
Pracovitost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

ip Zajmy Sport, vareni, ¢etba, osobni rozvoj, priroda, cestovani, turistika, zvirata.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Teplice + 10 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Asistent v médiich, reklamé, PR
Fakturant/ka

Finanéni uéetni

Pracovnik back office
Specialista pro rozvoj a vzdélani
Uéetni

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Q Bydlisté Teplice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/financni-koncipientka-relationship-manager-vzdelavani-a-podpora-dospelych-referentka-logistiky-pomocna-ucetni-vedouci-provozu-provozni-cisnik-servirka-719512
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