
Střední škola - Podorlické vzdělávací centrum, Dobruška
Podnikání a účetnictví
září 2017 – červen 2020  SŠ s maturitou

Vyšší odborná škola a Střední průmyslová škola Rychnov nad Kněžnou
Prodavačské práce (Prodavačka/Prodavač)
září 2000 – červen 2003  Vyučení

Fakturantka - kalkulantka
Matrix a.s. Windows
únor 2021 – dosud  3 roky a 4 měsíce 

Zabezpečení bezproblémového chodu administrativy, fakturace a evidence zakázek a nabídek. Úzká

spolupráce s klienty a vynikající komunikace pro dosažení maximální spokojenosti. Zkušenosti s nástroji

jako je Helios, profiplast, Word, Excel a e-mail.

Recepční v administrativě
Matrix a.s. Hotels Studánka
srpen 2020 – prosinec 2020  5 měsíců 

Klíčová role v plánování a příjmu hostů, zahrnující wellness procedury. Zručnost v administrativní práci a

efektivní používání programu EGNIS pro dosažení vyšší produktivity

Specialista předsériové výroby
Magna automotive s.r.o.
červen 2019 – prosinec 2019  7 měsíců 

Vedení a plánování předsériové výroby sedaček s důrazem na komunikaci s dodavateli. Analýza dat a

prezentace výsledků pro dosažení efektivních nápravných opatření

Technik kvality
Magna automotive s.r.o.
leden 2016 – květen 2019  3 roky a 5 měsíců 

Pečlivá kontrola technologických předpisů na výrobní lince s aktivním zapojením do řešení reklamací. 

Vedení týmu a vytváření školení a prezentací pro kolegy.

 737******  kla***@***.com
 Rok narození 1984

Klára J.

ID: 1021664

Vzdělání

Praxe



Dělník ve výrobě
Magna automotive s.r.o.
únor 2011 – leden 2016  5 let 

Zodpovědnost za výrobu sedaček modelu Yeti a Superb B8 s důrazem na kvalitu a efektivitu.

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MacOS 
MS Windows XP / Vista / 7

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Další programy a počítačové znalosti 
SAP, AGNIS, Helios, Profiplast

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

četba, cestování

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Bílý Újezd + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Rozpočtář/kalkulant

Možná spolupráce
Plný úvazek

Bílý Újezd

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-kalkulantka-recepcni-v-administrative-specialista-predseriove-vyroby-technik-kvality-delnik-ve-vyrobe-zivotopis-1021664
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