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= Vzdélani

Praxe

Klara J.

‘. 737****** B kla***@***.com
B Rok narozeni 1984

Stredni Skola - Podorlické vzdélavaci centrum, Dobrusgka
Podnikani a uéetnictvi
241 2017 — &erven 2020 « SS s maturitou

Vys$si odborna skola a Stfedni prumyslova $kola Rychnov nad Knéznou
Prodavacské prace (Prodavacka/Prodavac)
zari 2000 — ¢erven 2003 « Vyuceni

Fakturantka - kalkulantka

Matrix a.s. Windows

unor 2021 — dosud « 3 roky a 4 mésice

Zabezpeten( bezproblémového chodu administrativy, fakturace a evidence zakézek a nabidek. Uzkd
spoluprace s klienty a vynikajici komunikace pro dosazeni maximalni spokojenosti. ZkuSenosti s nastroji

jako je Helios, profiplast, Word, Excel a e-mail.

Recepéni v administrativé
Matrix a.s. Hotels Studanka

srpen 2020 — prosinec 2020 « 5 mésicd

Kli¢ova role v planovani a pfijmu hostl, zahrnujici wellness procedury. Zruénost v administrativni préci a

efektivni pouzivani programu EGNIS pro dosazeni vy$si produktivity

Specialista predsériové vyroby

Magna automotive s.r.o.

¢erven 2019 - prosinec 2019 « 7 mésicl

Vedeni a pldnovani predsériové vyroby sedacek s dirazem na komunikaci s dodavateli. Analyza dat a

prezentace vysledk( pro dosazeni efektivnich ndpravnych opatteni

Technik kvality

Magna automotive s.r.o.

leden 2016 — kvéten 2019 « 3 roky a 5 mésict

Pelliva kontrola technologickych predpist na vyrobni lince s aktivnim zapojenim do fedeni reklamaci.

Vedeni tymu a vytvareni skoleni a prezentaci pro kolegy.



Délnik ve vyrobé
Magna automotive s.r.o.
unor 2011 - leden 2016 « 5 let

Zodpovédnost za vyrobu sedacek modelu Yeti a Superb B8 s dlrazem na kvalitu a efektivitu.

® Jazyky angli¢tina - zac¢atec¢nik

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (m B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MacOS
MS Windows XP / Vista /7

Bézna prace na poditaci

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentacni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlize¢ a e-mail

MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
SAP, AGNIS, Helios, Profiplast

iv Dovednosti Mé silné stranky
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost

Samostatnost

Mohu nabidnout
Logické mysleni

Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

3 Zajmy etba, cestovani



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Bily Ujezd + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka
Rozpodtar/kalkulant

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisteé Bily Ujezd

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturantka-kalkulantka-recepcni-v-administrative-specialista-predseriove-vyroby-technik-kvality-delnik-ve-vyrobe-zivotopis-1021664
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