
Střední škola gastronomie U krbu
Hotelnictví (Hotelnictví a cestovní ruch)
září 1990 – červen 1993  Vyučení

Fakturant/ka
Solarmate Services CZ s.r.o.
březen 2023 – dosud  1 rok a 3 měsíce 

Vedení evidence smluv, plateb, pokladny, evidence docházky zaměstnanců, evidence přijatých a vydaných

faktur, komunikace s dodavateli a zákazníky, příprava podkladů pro hlavní účetní

Vedoucí studentské koleje
Vysoká škola ekonomická v Praze
srpen 2017 – leden 2022  4 roky a 6 měsíců 

Organizační a technické zajištění provozu kolejí o kapacitě 1 500 lůžek, vedení kolektivu a pracovníků

dodavatelských firem, evidence pracovní doby zaměstnanců, plánování směn a vytváření mzdových

podkladů, uzavírání objednávek a smluv o dílo pro dodavatelsky prováděné opravy a servis, pravidelné

kontroly všech pracovišť koleje, stavu budovy i technického zařízení koleje, navrhování rozpočtu koleje ve

spolupráci s ekonomickým oddělením, provádění pravidelné inventarizace majetku, vedení ubytovací

agendy

Vedoucí studentské koleje
České vysoké učení technické
leden 2005 – červen 2017  12 let a 6 měsíců 

zajištění provozu kolej o kapacitě 400 lůžek, vedení kolektivu a evidence pracovní doby zaměstnanců,

plánování směn a vytváření mzdových podkladů, pravidelné kontroly všech pracovišť koleje, stavu

budovy, provádění pravidelné inventarizace majetku, vedení ubytovací agendy

Mateřská dovolená
Mateřská dovolená
červenec 1999 – leden 2005  5 let a 7 měsíců 

Mateřská dovolená

 607******  kow***@***.cz
 Rok narození 1976

Petra K.

ID: 1289023

Vzdělání

Praxe



Provozní restaurace
Restaurace U černé Dory
říjen 1993 – květen 1999  5 let a 8 měsíců 

Odvod tržeb, plánování směn, vytváření podkladů pro mzdy, komunikace s dodavateli a zákazníky, vedení

menšího kolektivu

ruština  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý

ERP a účetní software 
Pohoda začátečník

Další programy a počítačové znalosti 
Informační systém iFis, ubytovací systém ISKAM

Asertivita v podnikovém prostředí
Problematika chování studentů v cizím prostředí
duben 2015

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti





Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

fitness, móda, divadlo, hudba, cestování

Kde hledám práci
Neratovice + 25 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Obchodní zástupce
Pracovník back office
Pracovník front office
Recepční v administrativě
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Neratovice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-vedouci-studentske-koleje-materska-dovolena-provozni-restaurace-zivotopis-1289023
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