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B Rok narozeni 1976

Stredni $kola gastronomie U krbu
Hotelnictvi (Hotelnictvi a cestovni ruch)
zar{ 1990 — cerven 1993 « Vyudeni

Fakturant/ka

Solarmate Services CZ s.r.o.

brezen 2023 — dosud « 1 rok a 3 mésice

Vedeni evidence smluv, plateb, pokladny, evidence dochazky zaméstnancd, evidence pfijatych a vydanych

faktur, komunikace s dodavateli a zdkazniky, pfiprava podklad( pro hlavni uéetni

Vedouci studentské koleje

Vysoka skola ekonomicka v Praze

srpen 2017 — leden 2022 « 4 roky a 6 mésicd

Organizaéni a technické zajisténi provozu koleji o kapacité 1 500 LGzZek, vedeni kolektivu a pracovnikd
dodavatelskych firem, evidence pracovni doby zaméstnancd, planovani smén a vytvareni mzdovych
podkladd, uzaviradni objednavek a smluv o dilo pro dodavatelsky provadéné opravy a servis, pravidelné
kontroly véech pracovist koleje, stavu budovy i technického zafizeni koleje, navrhovani rozpoctu koleje ve
spolupraci s ekonomickym oddélenim, provadéni pravidelné inventarizace majetku, vedeni ubytovaci

agendy

Vedouci studentské koleje

Ceské vysoké udeni technické

leden 2005 — ¢erven 2017 « 12 let a 6 mésicl

zajisténi provozu kolej o kapacité 400 lizek, vedeni kolektivu a evidence pracovni doby zaméstnanca,
planovani smén a vytvareni mzdovych podkladd, pravidelné kontroly véech pracovist koleje, stavu

budovy, provadéni pravidelné inventarizace majetku, vedeni ubytovaci agendy

Materska dovolend
Materskd dovolena

¢ervenec 1999 — leden 2005 « 5 let a 7 mésica

Materska dovolend



Provozni restaurace

Restaurace U ¢erné Dory

fijen 1993 — kvéten 1999 « 5 let a 8 mésicd

Odvod trzeb, pldnovéani smén, vytvareni podkladd pro mzdy, komunikace s dodavateli a zékazniky, vedeni

mensiho kolektivu

® Jazyky rudtina - zacdtecnik

¢estina - vyborna

a ﬁidiésk? (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/ 10 / 11 pokrocily

Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkulator (MS Excel) - zacatecnik
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

ERP a Ucetni software

Pohoda - zacatecnik

Dalsi programy a pocitacové znalosti

Informaéni systém iFis, ubytovaci systém ISKAM

I Kurzy Asertivita v podnikovém prostredi
Problematika chovani studentd v cizim prostredi
duben 2015

iv Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Flexibilita
Ochota udit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem






3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Regeni problémG pomoci kritického myéleni
Schopnost préace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

fitness, mdda, divadlo, hudba, cestovani

Kde hledam praci
Neratovice + 25 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Obchodni zastupce
Pracovnik back office
Pracovnik front office
Recepéni v administrativé

Referent

Mozna spoluprace

Plny uvazek

Neratovice

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-vedouci-studentske-koleje-materska-dovolena-provozni-restaurace-zivotopis-1289023
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