
Českoslovanská akademie obchodní, střední odborná škola, Praha 2, Resslova 5
Ekonomika a podnikání
září 2008 – září 2012  SŠ s maturitou

Fakturantka
BOLAND, a.s.
leden 2023 – dosud  1 rok a 5 měsíců 

Zpracování objednávek, komunikace se spedičním oddělením. Příprava podkladů k fakturaci a následná

tvorba faktur. Vymáhání neuhrazených pohledávek. Komunikace s účetní firmou.

Vedoucí sektretariátu
BOLAND, a.s.
březen 2018 – březen 2019  1 rok a 1 měsíc 

Zajištění chodu kanceláří, vyřizování emailů - řešení problémů (aktuálních i dlouhodobých); komunikace s

účetní firmou - zajišťování dokladů, příprava auditu atp.; zpracování dokladů a fakturace.

Fakturant/ka
Makro Cash&Carry
září 2013 – únor 2015  1 rok a 6 měsíců 

Přijímání objednávek, následné zpracování podkladů pro vychystání zboží, řešení možných náhrad

chybějícího zboží a konečná tvorba DL a faktury.

angličtina  pokročilý začátečník

slovenština  pokročilý začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

 777******  sim***@***.com
 Rok narození 1993

Simona O.

ID: 1271286

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Hudba, čtení, výlety s dětmi, jóga

Kde hledám práci
Milovice (okres Nymburk) + 10 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Milovice, okres Nymburk

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-vedouci-sektretariatu-fakturantka-zivotopis-1271286
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