ID: 1002464
= Vzdélani
Praxe

Jana S.

‘. 603****** = j.S***@***.CZ
B Rok narozeni 1977

SOU Nahorni 525/1

Prodavacd
1992 - 1995 . Vyuceni

Fakturant/ka / skladova referentka
TESLA Solar s.r.o

listopad 2022 —dosud « 1 rok a 7 mésicd
Kontrola objedndvek e-shopu. Komunikace s externim skladem. Faktury vydané, feseni nedodaného zbozi,
dobropisy, vratky. Skladové pfijemky, vydejky, pfevody mezi sklady, zdmény, evidence a pfedavani vzorkd.
Faktury pfijaté zboZové, opravné danové doklady, rozpousténi vedlejsich pofizovacich nakladd do

pofizovacich cen zboZi, pfijaté zalohové faktury za zboZi. Spréva adresare zakaznikd.

Fakturant/ka

Witty s.r.o.

bfezen 2019 - Fijen 2022 « 3 roky a 8 mésicd

Faktury pfijaté zboZové, opravné danové doklady, rozpousténi vedlejsich pofizovacich nakladd do
pofizovacich cen zbozi, pfijaté zalohové faktury za zbozi. Skladové pfijemky, vydejky, pfevody mezi sklady,
zamény, evidence a predavani vzorkd. Faktury vydané, fedeni nedodaného zbozi, dobropisy, vratky.
Spréva adresdre zdkaznikd. Spoluprace s Uéetni na saldech a zavérkach uc¢td 131, 132, 139, 311, 321

Administrativa spojend s obéhem udetnich dokladl. Spoluprace na mési¢nich a ro¢nich zavérkovych

operacich.

Fakturant/ka / Asistentka kancelare

MB Systems s.r.o.

¢ervenec 2017 — prosinec 2018 « 1 rok a 6 mésicl

Administrativni podpora spole¢nosti . Pravidelné tydenni reporty, vedeni a sprava karet PHM, pfiprava

preddvacich protokoll, dohled a kontrola reklamaci v CRM. faktury pfijaté, zalohové listy pfijaté. Prace s

bankou - pfiprava platebnich Zadosti, import/export dat, vypisy.



® Jazyky
a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

Vedouci / manazer prodejny

Yves Rocher spol. s r.o.

brezen 2009 — duben 2017 « 8 let a 2 mésice

Objednavky, pfijem zbozi, kontrola dodaného zbozi, pfevody zbozi na jiné prodejny, nahravani DL do
interniho systému, sledovani a optimalizace skladovych zasob, inventury pravidelné i namatkové. Zaklady
pro mzdovou Uc¢tarnu, pldnovani a evidence dochdzky cca 15-20 lidi (jak zaméstnanc(, tak brigddnikd pro
dvé prodejny, rovnomeérné i nerovnomeérné rozvrzeni pracovni doby). Zodpovédnost za celkovy vzhled a
chod prodejny, dodrzovani marketingovych akci, merchandising, sledovani statistik prodeje a jejich

reporting.

Vedouci / manazer prodejny

Profimed s.r.o.

Unor 2008 — Unor 2009 « 1 rok a 1 mésic

Objednavky, prijem zbozi, kontrola dodaného zbozi, sledovani a optimalizace skladovych zasob, inventury

pravidelné i namatkové

Regionalni obchodni manazer (2007), Vedouci prodejny(2000-2006)

Droxi/Schlecker

zari 2000 — fijen 2007 « 7 let a 2 mésice

Zodpovédnost za chod svérenych prodejen 18 — 25 (5 s lékarnou). Pldanovani, provadéni a uzavieni
pravidelnych i mimoradnych inventur. Pohovory a ndbor novych zaméstnancl (véetné smluv). Organizace

prace pfi rekonstrukci nebo otevieni nové prodejny.

Operatorka
Multiseris a.s.
kvéten 2000 — srpen 2000 « 4 mésice

Telefonické jednani s klienty (vymahani pohledavek).

Prodavacéka, zastup vedouci prodejny

Rossmann spol. s r.o.

zar{ 1995 — kvéten 2000 « 4 roky a 9 mésicl

Prace s pokladnou a platebnim terminalem, kontrola spravnosti operaci a feSeni nesrovnalosti.

Doplnovani zbozi, prace na prodejné.

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operacni systémy
MS Windows XP / Vista /7



@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Dalsi programy a pocitacové znalosti
Teamwork, Teams, ABRA GEN, Stormware Pohoda

Kde hledam praci

Praha-Michle + 1 km ochota dojizdét
Praha-Kunratice + 10 km ochota dojizdét
Praha-Kré + 5 km ochota dojizdét
Praha-Haje + 5 km ochota dojizdét
Praha-Chodov + 5 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Obchodni referent
Referent

Uéetni

MoZna spoluprace

Plny uvazek

Jesenice, okres Praha-zapad

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-skladova-referentka-fakturant-ka-fakturant-ka-asistentka-kancelare-vedouci-manazer-prodejny-regionalni-obchodni-manazer-2007-vedouci-prod-1002464
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