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= Vzdélani Obchodni akademie, Vy$$i odborna $kola ekonomicka a Jazykova $kola s pravem
statni jazykové zkousky Mlada Boleslav, pfispévkova oraganizace
Ekonomické lyceum
2015-2019 « SS s maturitou

Praxe Fakturant/ka
Stpa.cz
listopad 2019 — leden 2024 « 4 roky a 3 mésice
Priprava podklad( k fakturaci, fakturace, evidence a archivace faktur, organizace chodu kancelafi, pfiprava
a organizace meeting(, asistence vedeni spole¢nosti, ndkup kancelafskych potfeb a drogerie, prace v

programech Premier, Global Freight Audit a VW Group Supply.

Mzdova udetni
Benet automotive Milovice
kvéten 2018 — ¢erven 2018 « 2 mésice

Tritydenni praxe u mzdové Ucetni.

sekretarka
Obchodni akademie Mlada Boleslav
prosinec 2017 — prosinec 2017 » 1 mésic

Tydenni povinna praxe na sekretariatu.

® Jazyky rustina - zacdtecnik
angliétina - mirné pokrocila

¢estina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

i& Dovednosti

3 Zajmy

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)

Internetovy prohlizeé a e-mail

Grafické a konstrukéni programy
Adobe Photoshop

Dalsi programy a pocitacové znalosti

udetni program Money S3, psani véemi deseti, program Premier

Mé silné stranky

Flexibilita

Ochota udit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout

Empatii

Logické mysleni

Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Dobrovolnické spravovani stanku a prodej fotbalovych suvenyri. Fotbal, cestovani,
cviceni, ¢teni, kresleni, fotografovani, keramika, snowboarding, severska mytologie,

lukostrelba, vysivani, vyroba naramkd a lapacd snd.



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Jihlava + 5 km ochota dojizdét
Pelhfimov + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Fotograf

Heredka/herec

Knihovnik

Kreativec

Pisarka

Specialista PR
Webdesigner

Moznd spoluprace

Plny uvazek

Q Bydlisté Zitovlice

VYTVORENO NA
E ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-mzdova-ucetni-sekretarka-zivotopis-708164
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