
Obchodní akademie, Vyšší odborná škola ekonomická a Jazyková škola s právem
státní jazykové zkoušky Mladá Boleslav, příspěvková oraganizace
Ekonomické lyceum
2015 – 2019  SŠ s maturitou

Fakturant/ka
Stpa.cz
listopad 2019 – leden 2024  4 roky a 3 měsíce 

Příprava podkladů k fakturaci, fakturace, evidence a archivace faktur, organizace chodu kanceláří, příprava

a organizace meetingů, asistence vedení společnosti, nákup kancelářských potřeb a drogerie, práce v

programech Premier, Global Freight Audit a VW Group Supply.

Mzdová účetní
Benet automotive Milovice
květen 2018 – červen 2018  2 měsíce 

Třítýdenní praxe u mzdové účetní.

sekretářka
Obchodní akademie Mladá Boleslav
prosinec 2017 – prosinec 2017  1 měsíc 

Týdenní povinná praxe na sekretariátu.

ruština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná
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 Rok narození 1999

Michaela S.

ID: 708164

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop

Další programy a počítačové znalosti 
účetní program Money S3, psaní všemi deseti, program Premier

Mé silné stránky 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Dobrovolnické spravování stánku a prodej fotbalových suvenýrů. Fotbal, cestování,
cvičení, čtení, kreslení, fotografování, keramika, snowboarding, severská mytologie,
lukostřelba, vyšívání, výroba náramků a lapačů snů.

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Jihlava + 5 km ochota dojíždět
Pelhřimov + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Fakturant/ka
Fotograf
Herečka/herec
Knihovník
Kreativec
Písařka
Specialista PR
Webdesigner

Možná spolupráce
Plný úvazek

Žitovlice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/fakturant-ka-mzdova-ucetni-sekretarka-zivotopis-708164
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