
Vyšší odborná škola sociálně právní
Sociální práce
září 2012 – leden 2015  Vyšší odborné

Střední odborná škola, Praha 5, Drtinova 3/498
Sociální činnost (Právní a sociální služby)
září 2008 – červen 2012  SŠ s maturitou

facility & office manager
Thein Operations
srpen 2021 – březen 2023  1 rok a 8 měsíců 

Zajišťování kanceláří pro investiční společnost. Hledání vhodných prostor po celé ČR, vyjednávání

podmínek nájemních smluv, výstavba fitoutu, fyzické stěhování kanceláří a následná péče o provoz.

community manager
Scott.Weber
srpen 2020 – červenec 2021  1 rok 

Zajišťování pronájmu kanceláří a coworkingu. Péče o nájemce kanceláře a s tím spojený celý chod tří

patrové kancelářské budovy včetně recepce.

representative
TourPlus
květen 2016 – červenec 2020  4 roky a 3 měsíce 

Působnost na Severním Kypru. Práce v operačním oddělení – terénu. Komunikace a péče o klienty,

vyřizování pojistných událostí, prodej výletů, zajišťování transferů, drobný překlady z AJ a TR do ČJ

vedoucí prodejny
Kooh - i - noor Hardtmuth
září 2014 – duben 2016  1 rok a 8 měsíců 

Práce v prodejně známé české firmy s výtvarnými potřebami. Zajišťování hladkého chodu prodejny v

centru Prahy, plánovaní směn a dovolené zaměstnanců pobočky, objednávky, prodej.

 732******  erd***@***.com
 Rok narození 1992

Sylvie E.

ID: 1303900

Vzdělání

Praxe



angličtina  pokročilá

turečtina  pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) zkušený 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) zkušený 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook zkušený 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce

rodina, ruční práce, jídlo, hudba,

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Praha-Krč + 5 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Facility Manager
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek
Brigády

Praha-Nusle

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/facility-office-manager-community-manager-representative-vedouci-prodejny-zivotopis-1303900
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