
Střední ekonomická škola Zlín
organizace administrativy
září 1989 – červen 1993  SŠ s maturitou

expedientka
KERA GREEN, s.r.o., Skaštice
2014 – 2024  10 let a 6 měsíců 

Příjem objednávek od obchodních řetězců Kaufland, Tesco, Lidl atd., komunikace se zákazníky, zpracování

a vyřizování objednávek, zajištění vykládkových časových oken, zajišťování kamionové dopravy, fakturace,

vedení paletového hospodářství, provádění inventur hotových výrobků, naskladňování výrobků z výroby,

maloobchodni prodej.

skladnice ve skladu hotových výrobků
Graspo CZ, a. s., Zlín
2013 – 2014  1 rok a 6 měsíců 

Příjem a vyřizování objednávek, práce na PC, vychystávání výrobků pro koncového zákazníka

prodavačka
ESO R-Market, s.r.o., Hulín
2006 – 2012  6 let a 6 měsíců 

Nákup a prodej bytového textilu a školního nábytku vyřizování objednávek z e-shopu zajišťování inventur

sekretářka personálního ředitele
ZPS, a. s., Zlín
1994 – 1996  2 roky a 6 měsíců 

Vedení administrativní agendy (příjem pošty, psaní dopisů, zápisy z porad atd.

fakturant/ka
Software Slušovice
1993 – 1994  1 rok a 6 měsíců 

Vystavování faktur

čeština  výborná

 774******  h.a***@***.cz
 Rok narození 1974

Andrea H.

ID: 1285275

Vzdělání

Praxe

Jazyky



 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android začátečník 
Chytrý telefon Apple iOS začátečník

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Helios zkušený

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

sport - horská turistika, jízda na koloběžce, kole,
zdravý životní styl

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hulín + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Expedient
Fakturant/ka
Písařka
Pracovník poštovního provozu
Referent
Skladník / manipulant
Vkládání dat do počítače
Výrobní operátor

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hulín

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/expedientka-skladnice-ve-skladu-hotovych-vyrobku-prodavacka-sekretarka-personalniho-reditele-fakturant-ka-zivotopis-1285275
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