
FF UK Praha
Informační studia a knihovnictví
2017 – 2020  Bakalářské

SPŠS-TP Karviná
Průmyslová ekologie
2000 – 2004  SŠ s maturitou

Executive Assistant to CEO
Rubicon Solutions, s.r.o.
srpen 2023 – dosud  10 měsíců 

Vyhledávání a oslovování vhodných uchazečů, Organizace videohovorů, pohovorů, akcí, Korespondence,

Tvoření databáze

Knihovník, lektor, katalogizátor, služby, PR
Městská knihovna Čáslav
2023 – 2023  6 měsíců 

Knihovnice, pracovnice vztahů k veřejnosti, koordinační, projektový a programový pracovník, katalogizace,

akvizice, služby, PR

Koordinátor Open Access, moderátor podcastu
Karlova Univerzita
únor 2020 – 2022  2 roky a 11 měsíců 

Propagace a metodická podpora publikujícím autorům v oblasti Open Access/sciece. Monitoring a analýza

zaplacených publikačních poplatků za open access (APC monitoring). Prověřování OA časopisů

(predátorů) a predátorských konferencí a jiné.

Access - Zpřístupnění / Správce digitální knihovny
Národní muzeum - České muzeum hudby
2019 – 2021  2 roky a 6 měsíců 

Zpřístupnění nahrávky pro koncového uživatele pomocí software-modulu ProArc, archivací a

zpřístupněním nahrávky do digitální knihovny Kramerius.

Profesionální chůva
RC Špalíček
2017 – 2019  2 roky a 6 měsíců 

Samostatná péče o děti od 18ti měsíců do zahájení povinné školní docházky. Příprava programu s

přihlédnutím na individuální rozvoj každého dítěte.

 731******  son***@***.com
 Rok narození 1985

Soňa V.

ID: 385800

Vzdělání

Praxe



Laborant v chemii a potravinářství, obor Chemie a potravinářství
Lonza Biotec, s.r.o., Kouřim
2006 – 2011  5 let a 6 měsíců 

- práce v analytické laboratoři - vedení dokumentace podle GMT - práce s počítačovými databázemi -

kontrola kvality - analýzy vzorků - příprava standardů a péče o přístroje (HPLC) - výpočty

polština  začátečník

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 
MS Windows XP / Vista / 7 
Chytrý telefon Android zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) 
Prezentační program (MS PowerPoint) 
Internetový prohlížeč a e-mail 
MS Outlook

Grafické a konstrukční programy 
Adobe Photoshop 
Canva pokročilý

Další programy a počítačové znalosti 
Canva, ProCreate, MS Teams, MS Share point, Zoner Photo Studio, SoundCloud,
Kramerius, ProArc, Tritius, Team Library

Canva pro knihovníky
březen 2023

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy



Program rozvoje manažerských dovedností
Program v rámci celouniverzitního projektu ke zvýšení kvality vzdělávání na UK a jeho
relevance pro potřeby trhu práce. Je orientován na praxi a zaměřen na získání či
prohloubení znalostí a dovedností, akcentovány jsou interaktivní metody. Témata kurzu
jsou Sociálně-psychologické dovednosti v komunikaci, Zvládání pracovního stresu, řešení
konfliktů, mediace, Leadership, Týmová práce, Time management a Řízení projektů.
březen 2021

Samostatný knihovník správce digitální knihovny
Koncipování obsahu digitální knihovny, organizace a digitální zpracování dokumentů,
vytváření databází dig. dat, ovládání automatizovaného knihovního systému, orientace
ve spec. EIZ, vyhledávání bibliografických informací a jejich ověřování
prosinec 2020

Celostátní seminář knihovníků muzeí a galerií
Budování sbírky a trvalé uchování tradičních dokumentů. Digitální gramotnost a edukace
v knihovnách muzeí a galerií.
září 2019

Kongres IAML 2019
The International Association od Music Libraries, Archives and Documentation Centres
(IAML) 2019 Krakov
červenec 2019

Identifikační popis - Katalogizace
červen 2018

Kurz rychlého čtení
únor 2018

Sociální komunikace
Obecná a specifická analýza lidské komunikace, teorie neverbální komunikace a ujasnění
souvislostí pojmů verbální a neverbální komunikace. Analýza sociální komunikace s
ohledem na kontext. 
leden 2018

Profesní kvalifikace - Chůva pro děti do zahájení povinné školní docházky 69-017-M
listopad 2017

Tužka
intenzivní kurz kresby
červenec 2016



Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

- knihy, hudba
- fotografování
- kresba a ilustrace (tužka, pastelky, pastel, PC)
- turistika, plavání, tanec
- bylinkářství, zahrada

Kde hledám práci
Kutná Hora + 30 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Archivář
Dabing
Fotograf
Grafik
Hlídání dětí
Knihovník
Korektor
Kurátor
Průvodce
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek

Kutná Hora

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/executive-assistant-to-ceo-knihovnik-lektor-katalogizator-sluzby-pr-koordinator-open-access-moderator-podcastu-access-zpristupneni-spravce-digitalni-k-385800
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