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B Rok narozeni 1975

Stredni odborné uéilisté obchodni
Provoz obchodu se zaméfenim na vnitini obchod
1992 - 1994 « SS s maturitou

Stredni odborné udilisté obchodni
Prodavacka textilu a odévl
1989 - 1992 « Vyucleni

Ekonomka

pfispévkova organizace

bfezen 2019 — zafi 2022 « 3 roky a 7 mésict

Evidence a Uétovani doslych faktur, platby doslych faktur, vystaveni a Gdétovani vydanych faktur, stazeni a
uctovani bankovnich vypist, détovani fondd, détovani dard, uétovani dohadnych polozek, Uctovani a
vyuctovani dotaci, Uc¢tovani a vyuctovani skolky, détské skupiny a energii, i¢tovani a platba pojistného
sluz. automobild, Uétovani nakupd na karty, Uc¢tovani potravinové banky, Uc¢tovani spotfeby PHM, Ucétovani
stravného a vlastni kuchyné, vyuctovani pridavkd a vyzivné od rodica, platba a vyuctovani ndjmua a sluzeb
pronajmutych bytd, G¢tovani plnéni povin. podilu, Gétovani mezd a odvodd, G¢tovani zdkon. pojisténi
zaméstnanc(, zarazeni a vyfazeni majetku, Uc¢tovani majetku a odpist, Uétovani poplatku za televize a

radia, tvoreni rozpoctu, statistik a Ucetnich zavérek. Pracovala jsem v U¢etnim programu Vema.

Pomocna ucetni, fakturantka

Complete Finance s.r.o.

2018 -2018 « 6 mésict

Kontrola danovych hlaseni, vystaveni faktur véetné priloh ( ¢estna prohlasgeni, vykazy sluzeb, dodaci listy
), odeslani faktur zakaznikim emailem, zaevidovani doslych faktur, vystaveni vydajovych a pfijmovych
pokladnich dokladd, vyhleddvani vybérovych Fizeni, pracuji s portalem ARES, se skenerem a kopirovacim

strojem,. Pracuji v PC programech: POHODA, Windows, Excel, Word, Mozilla Firefox, Google Chrome.
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Finanéni uéetni, obor Ekonomika a podnikové finance

Krajska veterindrni sprava Statni veterinarni spravy pro Liberecky kraj

2013 -2018 « 5 let a 6 mésicl

Spravce majetku, evidence materidlového skladu, evidence drobného investi¢niho majetku, kratkodobého
i dlouhodobého, odpisy majetku, evidence pozemki a budov v Centralnim registru administrativnich
budov, inventerizace majetku, evidence karet do mobilnich telefonid,evidence a vydej stravenek
zaméstnanclim, vedeni archivu (archivace a likvidace Ucetnich dokladd a celé agendy ekonomického
useku ), vystaveni objedndvek, objednani a nakup pres verejné zakazky ( Gemin ) kancelarskych potreb,
toner( a drogistického zboZi, korespondence s centrdlou a celnim Ufadem, kontrola a evidence cestovnich
prikazl a jejich vyplaceni pres pokladnu drobného vydani, vedeni a Uc¢tovani pokladny drobného vydani,
evidence a Ghrada pres internetové bankovnictvi CNB zélohovych a sluzbovych faktur. Uétovéni pfijatych
a vydanych faktur, majetku a odpisd majetku, pohledavky vymahané Celnim dfadem.Pracuji v PC

programech: Word, Excel, Windows, Outloock, Oracle, Internet Explorer, Centralni registr

administrativnich budov, Gemin, déetni program JASU, E-spis, Registr smluv.

Administrativni pracovnik, obor Administrativa

Kmart - Tesco a.s.

1993 -2013 « 20 let a 6 mésicd

Kontrola a uctovani dodavatelskych faktur za sluzby a zbozi, Uhrada faktur bankovnim prevodem a
uctovani bankovnich vypist, vystaveni a uétovani faktur za sluzby,zbozi a ndjmy, vystaveni darkovych
poukdzek, kontrola a vyplata cestovnich prikazQ, ndkup a vydani stravenek pro zaméstnance a pfijem v
trzbach, pokladna drobného vydani + trzbova pokladna véetné odvodl do banky,vydej a pfijem

materialového skladu ( MTZ ), prace se saldokonty,zhotoveni vykaz( a statistik v PC programu Excel,

komunikace s dodavateli,odbérateli a bankou.

Prodavaé, obor Obchod, nakup, prodej
OD Jestéd Liberec - Kmart
1992 - 1993 « 1 rok a 6 mésicl

Prodavacka odévi( a pokladni

néméina - zacatecnik
angli¢tina - zacatecnik

¢estina - vyborna

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/10/11
MS Windows XP / Vista /7



' Kurzy

iv Dovednosti

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)
Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Internetovy prohlizeé a e-mail
MS Outlook

Databazové systémy

Oracle

Dalsi programy a pocitacové znalosti

v ’
ucetni program Vema

Cestovni nahrady
Cestovni ndhrady - vypocet - zauc¢tovani a danové disledky
duben 2017

Ovladani elektronického trzisté Gemin
duben 2016

Enviromentalni vzdélavani
Ekonomika zemédélstvi
éerven 2014

Informaéni gramotnost
Poditacové programy MS Outlook 2010, MS Word 2010 a MS Excel 2010
cerven 2014

Rezervace a preuétovani skuteénosti
Rozpodtovy informacdni systém - Realizace rozpoctu - Platebni styk
kvéten 2014

Rekvalifikace - Mzdové ucetnictvi
éerven 2013

Mé silné stranky

Aktivni pristup

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost

Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem



3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Q Bydliéte

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Schopnost préace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Tanec a zpév

Kde hledam praci
Liberec + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Fakturant/ka

Finanéni ucetni

Referent

Uéetni

Vkladani dat do poéitace

MoZna spoluprace

Plny uvazek

Hradek nad Nisou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/ekonomka-pomocna-ucetni-fakturantka-financni-ucetni-obor-ekonomika-a-podnikove-finance-administrativni-pracovnik-obor-administrativa-prodavac-obor-obc-284305
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