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= Vzdélani

Praxe

Sarka B.

‘. 778****** = sar***@***.cz

B Rok narozeni 1984

ABT Accounting course
Ucetnictvi, Fakturantka v anglictiné

srpen 2016 — ¢erven 2017 « Vyuceni

OA Kounicova Brno
Ekonomika a management
srpen 2000 — ¢erven 2004 SS s maturitou

Credit controller

Green King ltd.

listopad 2018 — ¢ervenec 2023 « 4 roky a 9 mésicd

Kreditni kontrolorka pro nejvétsi pivovar v Anglii. Pfijmani objedndvek, nejen piva ,ale i daléich produktd.

Uéetni, fakturantka. Regeni smluvnich podminek kreditnich i debitnich s klienty. P¥jem plateb. Vymahani

pohledavek.

Inbound/ outbound calls center

Loyds pharmacy

¢erven 2016 — listopad 2020 « 4 roky a 6 mésict

Organizovani dopravy a dovoz prasku a medikace pfimo pro klientky do domu a kontrola jejich stavu a

vypliovani D.O.P. Osobnich | zdravotnich tUdaju.

Manazerka restaurace

Pizza express

srpen 2007 — kvéten 2016 « 8 leta 10 mésicd

V Anglii jsem pracovala témér 10let v gastronomii a vypracovala jsem se na manazerskou pozici. Vedeni
restaurace, baru, mzdy, rozpisy smény, objednavani zbozi, vedeni lidi a ostatni gastro manazerské

povinnosti.

Manazerka kancelare.
Voda, topeni, plyn
leden 2006 — srpen 2007 « 1 rok a 8 mésicd

Vedeni a chod kancelare, vypracovani klientskych smluv, vedeni fakturace a mzdova ucetni, inventury.

Dispecerka, Fakturantka
Autodoprava L.K. Service
srpen 2004 — kvéten 2007 « 2 roky a 10 mésicl

Logisticka prace, Mzdova Uletni a fakturace



@ Jazyky

a Ridi¢sky
prukaz

CJ Technické
znalosti

i& Dovednosti

v Ve Ve 7 Vv /7 v I
némcina - pokrocily zacatecnik
v Ve 7 /7
cestina - vyborna

angli¢tina - vyborna

2% A - motocykly

f B - osobni auta

Operaéni systémy
MS Windows 8/ 10/ 11 - pokrocily
Chytry telefon Apple iOS - zkuseny

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - zacatecnik
Internetovy prohlizeé a e-mail - zkuseny

MS Outlook - zkuseny

Psani véemi deseti - zkuseny

Mé silné stranky

Aktivni pFistup

Flexibilita

Ochota ucit se

Pracovitost

Prizpusobivost
Samostatnost

Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost

Zvladani stresu, prace pod tlakem

Mohu nabidnout

Asertivni jednani

Empatii

Logické mysleni

Regeni problém( pomoci kritického myéleni
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace
Srozumitelna a efektivni komunikace

Tvaréi (kreativni) mysleni

Manazerské dovednosti

Budovani a vedeni tymu (leadership)



@ Predstava Kde hleddm préci
o praci Brno + 30 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager

Recepéni v administrativé
Tlumoénik, prekladatel
Vkladani dat do poditace

Mozna spoluprace
Plny uvazek
Zkraceny uvazek

Q Bydlisteé Slavkov u Brna

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedll o prici

@ Garantujeme, e uchazed hleda préci

Prohlédnout na webu


https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/dispecerka-fakturantka-manazerka-kancelare-manazerka-restaurace-inbound-outbound-calls-center-credit-controller-zivotopis-1265627
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