
Soukromá vyšší odborná škola sociální Jihlava
Sociálně právní činnost
2007 – 2010  Vyšší odborné

Střední odborné uciliště obchodní a odborná škola SČMSD Humpolec, s.r.o.
Obchodník
2004 – 2007  SŠ s maturitou

Střední odborná škola služeb s.r.o.
Kadeřnice
2001 – 2004  Vyučení

dispečerka
autodoprava Jana Batěk
2015 – 2016  1 rok a 6 měsíců 

- organizace a plánování tras , zpracování objednávek a komunikace s klienty

asistentka ředitele
GI Holding s.r.o.
2011 – 2014  3 roky a 6 měsíců 

- organizace a plánování schůzek a událostí pro ředitele společnosti - správa elektronické a papírové

dokumentace, včetně archivace a digitalizace - komunikace s interními i externími partnery a řešení jejich

požadavků

angličtina  pokročilý začátečník

němčina  středně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 702******  mit***@***.cz
 Rok narození 1985

Jana M.

ID: 1300250

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
Chytrý telefon Android pokročilý

Osvědčení OSOBNÍ BANKROT
zpracování dokumentů pro zahájení insolvence (oddlužení)
2013

Kooperativa pojišťovna, a.s.
osvědčení pro interní potřeby
2012

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Zvládání stresu, práce pod tlakem

Mohu nabídnout 
Asertivní jednání 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení

rodina, četba, zahrada

Kde hledám práci
Neuměřice + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Písařka
Recepční v administrativě
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek
Zkrácený úvazek
Brigády

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci





Neuměřice

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/dispecerka-asistentka-reditele-zivotopis-1300250
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