
Gymnázium Josefa Božka, Český Těšín, příspěvková organizace
Gymnázium
září 1991 – květen 1995  SŠ s maturitou

Referent odboru školství, kultury a tělovýchovy
Městský úřad Petřvald
leden 2020 – dosud  4 roky a 5 měsíců 

Zajišťování a koordinace kulturních programů pro děti a dospělé, venkovní programy pro veřejnost a školy,

plánování rozpočtu na akce, dohled nad plněním uzavřených smluv, zajištění autorských svazů, tvoření

objednávek techniky a propagačních materiálů, technické zabezpečení akcí, správa webových stránek,

tvorba a prodej vstupenek, příjem plateb, pořádání zájezdů, zajišťování prázdninových činností (tábory,

spolupráce se spolky atd.). Správa agendy výtvarných kroužků a workshopů pro různé cílové skupiny,

provádění inventur, kompletace kroniky města, zpracovávání účetních dokladů, evidence docházky.

Průvodce, Pokladní
Muzeum Těšínska p.o.
září 2007 – prosinec 2019  12 let a 4 měsíce 

Poskytování kvalifikovaného výkladu návštěvníkům výstav a expozic, provázení skupin návštěvníků,

prodej vstupenek. Tvorba, organizace a realizace vzdělávacích programů a workshopů s využitím expozic

a výstav pro nejrůznější cílové skupiny, provádění inventur, administrativa, tvorba propagačních materiálů,

úklid prostor.

Pokladní, Prodavač
Kaufland Česká republika v.o.s.
září 2006 – srpen 2007  1 rok 

Komunikace se zákazníky a jejich obsluha, doplňování zboží do regálů a ostatních prodejních míst, příjem

a výdej peněz včetně poskytování pokladních služeb, manipulace se zbožím ve skladu, provádění inventur.

Prodavač
Potraviny - Tomáš Malyjurek
leden 1997 – květen 1997  5 měsíců 

Obsluha zákazníků, doplňování zboží do regálů a ostatních prodejních míst, označování zboží cenou,

zabezpečování jeho ochrany před odcizením.
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Dispečer
Taxislužby Karel Pokorný
březen 1996 – listopad 1996  9 měsíců 

Příjem a rozdělení objednávek, řízení přidělených směn, pravidelný reporting.

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 začátečník 
MS Windows XP / Vista / 7 začátečník 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) začátečník 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook pokročilý

Grafické a konstrukční programy 
Canva pokročilý

Tvorba obsahu a online marketing 
Marketing na sociálních sítích začátečník

Rekvalifikační kurz obsluhy PC
Základní znalost obsluhy osobního počítače, orientaci v terminologii, základy ovládání
MS Windows, základní návyky práce se soubory a adresáři.
březen 2006

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Flexibilita 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti



Kultura, cestování, turistika, historie, osobní rozvojZájmy



Kde hledám práci
Havířov + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Matrikář
Obchodní asistent
Pokladní
Pracovník na přepážce
Prodavač
Průvodce
Recepční v administrativě
Recepční v cestovním ruchu
Referent

Možná spolupráce
Plný úvazek

Horní Suchá

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/dispecer-prodavac-pokladni-prodavac-pruvodce-pokladni-referent-odboru-skolstvi-kultury-a-telovychovy-zivotopis-1254754
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