
Vysoké učení technické v Brně
Ekonomika a management - Podnikové finance a obchod
2001 – 2007  Vysokoškolské

Vyšší odborná škola a odborná škola Gustava Habrmana
Obchodní akademie Česká Třebová
1997 – 2001  SŠ s maturitou

Zastupitel
Ob*****žná leden 2023 – dosud  1 rok a 11 měsíců 

Člen Zastupitelstva a Finančního výboru obce Strážná

Dispečer expedice
Ki*********s.) říjen 2023 – březen 2024  6 měsíců 

Zpracování expedice dle zákaznických požadavků, organizace logistických procesů (balení, organizace

přepravy, nakládka, celní odbavení atd...), inventarizace výrobků, evidence obalového materiálu

Administrativní pracovník
Ki*********s.) květen 2023 – září 2023  5 měsíců 

Schvalování odvádění výroby (Home office), administrativní činnost ve skladu (fyzicky)

Mateřská dovolená
Ma*********ená listopad 2019 – duben 2023  3 roky a 6 měsíců 

Mateřská dovolená

Asistent, recepční
We*****.s. září 2018 – říjen 2019  1 rok a 2 měsíce 

Asistentka ředitele a nákupního oddělení, zajištění kompletního chodu recepce, evidence a kontrola

faktur, asistenční a administrativní podpora ostatních oddělení

 739******  zan***@***.cz
 Rok narození 1982

Ing. Žaneta J.

ID: 1273202

Vzdělání

Praxe



Mateřská dovolená
Ma*********ená duben 2014 – srpen 2018  4 roky a 5 měsíců 

Mateřská dovolená

Vedoucí expedice a montáží
MB*********.o. listopad 2012 – březen 2014  1 rok a 5 měsíců 

Zodpovědnost za balení a expedici výrobků (20 pracovníků), zajištění dopravy, plánování montáží,

zpracování docházky

Referent marketingu a prodeje
MB*********.o. listopad 2010 – říjen 2012  2 roky 

Marketing a propagace firmy, organizace firemních akcí pro zaměstnance a firemní partnery, komplexní

vyřízení nízkoobjemových zakázek, evidence docházky zaměstnanců, recepce (kompletní agenda),

výpomoc při zajišťování dotací

Vedoucí logistiky
TW*****.o. 2007 – 2010  3 roky a 6 měsíců 

Zodpovědnost za kompletní logistiku a skladové hospodářství 2 výrobních závodů (30 pracovníků)

Disponent logistiky
TW*****.o. 2005 – 2006  1 rok a 6 měsíců 

Sériová a předsériová logistika, zodpovědnost Evropa a USA, plánování výroby

němčina  začátečník

angličtina  začátečník

čeština  výborná

 A - motocykly

 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 pokročilý 
MacOS začátečník 
Chytrý telefon Apple iOS pokročilý

Jazyky

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti



Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) začátečník 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti expert

ERP a účetní software 
Helios pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Logické myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

Další dovednosti 
Státní zkouška z kancelářského psaní na stroji

rodina, práce na zahrádce, tvoření

Kde hledám práci
Lanškroun + 15 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Referent

Možná spolupráce
Zkrácený úvazek

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Strážná

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/dispecer-expedice-zastupitel-administrativni-pracovnik-materska-dovolena-asistent-recepcni-vedouci-expedice-a-montazi-referent-marketingu-a-prodeje-ve-1273202
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