
Integrovaná střední škola Slavkov u Brna
Hotelnictví a turismus
2001 – 2005  SŠ s maturitou

Administrativní pracovnice
Schalttechnik Janus Austerlitz s.r.o., Bučovice
září 2021 – květen 2024  2 roky a 9 měsíců 

pokladna, fakturace, objednávky, komunikace s odběrateli, správa docházkového systému, expedice zboží,

interní administrativa

Účetní
Unilin s.r.o., Vyškov
2016 – 2021  5 let a 6 měsíců 

pokladna, fakturace, párování materiálových a režijních faktur, archivace

Skladová účetní
Magnumparket, a.s. - Unilin s.r.o., Vyškov
2013 – 2016  3 roky a 6 měsíců 

skladová evidence zboží a materiálu

Recepční
Magnumparket, a.s., Vyškov
2007 – 2013  6 let a 6 měsíců 

přijímání klientů, zpracovávání příchozích hovorů, emailů, pošty, správa docházkového systému MFG

Dělník ve výrobě
Magnumparket, a.s., Vyškov
2005 – 2007  2 roky a 6 měsíců 

oprava parket, kontrola dřevin, kontrola hotových výrobků, kontrolní audit

angličtina  mírně pokročilá

čeština  výborná

 B - osobní auta

 776******  pet***@***.cz
 Rok narození 1986

Petra G.

ID: 1293713

Vzdělání

Praxe

Jazyky

Řidičský
průkaz



Operační systémy 
Chytrý telefon Android pokročilý

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) pokročilý 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) pokročilý 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail pokročilý 
MS Outlook pokročilý 
Psaní všemi deseti pokročilý

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Spolehlivost, zodpovědnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace

turistika, plavání, šití, vaření, kreativní činnost, cestování

Kde hledám práci
Vyškov + 20 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Fakturant/ka
Office manager
Pracovník back office
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Technické
znalosti

Dovednosti

Zájmy

Představa
o práci



Vyškov

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/delnik-ve-vyrobe-recepcni-skladova-ucetni-ucetni-administrativni-pracovnice-zivotopis-1293713
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