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= Vzdélani Integrovana stredni $kola Slavkov u Brna
Hotelnictvi a turismus
2001 - 2005 « SS s maturitou

Praxe Administrativni pracovnice
Schalttechnik Janus Austerlitz s.r.o., Bucovice
zari 2021 — kvéten 2024 « 2 roky a 9 mésicl
pokladna, fakturace, objednavky, komunikace s odbérateli, sprava dochazkového systému, expedice zboZi,

interni administrativa

Uéetni
Unilin s.r.o., Vyskov
2016 - 2021 « 5 let a 6 mésic

pokladna, fakturace, parovani materialovych a rezijnich faktur, archivace

Skladova ucetni
Magnumparket, a.s. - Unilin s.r.o., Vyskov
2013 -2016 « 3 roky a 6 mésicl

skladova evidence zbozi a materialu

Recepéni
Magnumparket, a.s., Vyskov
2007 — 2013 « 6 let a 6 mésicl

pfijimani klientd, zpracovavani pfichozich hovord, emaild, posty, sprava dochazkového systému MFG

Délnik ve vyrobé
Magnumparket, a.s., Vyskov
2005 - 2007 « 2 roky a 6 mésicd

oprava parket, kontrola dfevin, kontrola hotovych vyrobkd, kontrolni audit

® Jazyky angli¢tina - mirné pokrodila

¢estina - vyborna

8 Ridi¢sky (=} B - osobni auta
prukaz



CJ Technické
znalosti

iv Dovednosti

3 Zajmy

@ Predstava
o praci

Operacni systémy

Chytry telefon Android - pokrocily

Bézna prace na poditadi

Textovy editor (MS Word) - pokrocily

Tabulkovy kalkuldtor (MS Excel) - pokrocily
Prezentaéni program (MS PowerPoint) - pokrocily
Internetovy prohlizeé a e-mail - pokrocily

MS Outlook - pokrocily

Psani véemi deseti- pokrocily

Mé silné stranky
Aktivni pFistup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost

Spolehlivost, zodpovédnost

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

turistika, plavani, Siti, vareni, kreativni ¢innost, cestovani

Kde hledam praci
Vyskov + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka

Fakturant/ka

Office manager
Pracovnik back office
Recepéni v administrativé
Referent

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace

Plny uvazek



Q Bydlisté Vyékov

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétsi databdze uchazedl o préci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/delnik-ve-vyrobe-recepcni-skladova-ucetni-ucetni-administrativni-pracovnice-zivotopis-1293713
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