
Škola mezinárodních a veřejných vztahů Praha, Střední odborná škola, Gymnázium,
s.r.o.
Veřejnosprávní činnost (Mezinárodní vztahy a diplomacie, Mediální komunikace a Public
Relations,)
září 2004 – červen 2006  SŠ s maturitou

CLIENT SERVICE
ČSOB BANK
květen 2021 – březen 2024  2 roky a 11 měsíců 

HELPDESK OF ELECTRONIC BANKING - processing telephone calls calls with clients, help with mobile

applications INVESTMENT DEPARTMENT - handling telephone calls with clients, presentation of

savings and investment products from May 2021 to March 2024

MATERNITY LEAVE
MATERNITY LEAVE
2015 – 2020  5 let a 6 měsíců 

MATERNITY LEAVE

LOGISTICS OFFICER, PRODUCTION PLANNER
AIS AUTOMOTIVE INTERIOR SYSTEMS s.r.o., KOLÍN
říjen 2011 – červen 2014  2 roky a 9 měsíců 

provision of material for production, cooperation with suppliers and customers, production planning,

inventory management, cooperation with the quality and production department, entering and processing

the inventory, keeping the cash book from October 2011 to June 2014

GL CLERK
INFOSYS BPO s.r.o., BRNO
září 2006 – září 2011  5 let a 1 měsíc 

regular month end closing activities: accruals/prepayments, adjustments, recoding, allocation, GL

accounts reconciliations, answering billed/unbilled accounting issues, keep accounting systems accurate

and up to date, pre Billing initiations, P/L reporting, Labor hours/costs reporting, PO coding control and

approval from September 2006 to September 2011

němčina  středně pokročilá

angličtina  středně pokročilá

čeština  výborná
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 Rok narození 1982
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Vzdělání

Praxe

Jazyky





 B - osobní auta

Operační systémy 
MS Windows 8 / 10 / 11 zkušený 
Chytrý telefon Apple iOS zkušený

Běžná práce na počítači 
Textový editor (MS Word) expert 
Tabulkový kalkulátor (MS Excel) zkušený 
Prezentační program (MS PowerPoint) pokročilý 
Internetový prohlížeč a e-mail zkušený 
MS Outlook expert 
Psaní všemi deseti expert

Databázové systémy 
Oracle pokročilý

ERP a účetní software 
SAP pokročilý

Kapitálový trh I
CBA EDUCA ČESKÁ BANKOVNÍ ASOCIACE INVESTIČNÍ NÁSTROJE
září 2022

Mé silné stránky 
Aktivní přístup 
Ochota učit se 
Pracovitost 
Přizpůsobivost 
Samostatnost 
Spolehlivost, zodpovědnost 
Výkonnost

Mohu nabídnout 
Empatii 
Logické myšlení 
Řešení problémů pomocí kritického myšlení 
Schopnost práce v kolektivu a týmové práce 
Srozumitelná a efektivní komunikace 
Tvůrčí (kreativní) myšlení

každý lichý pátek v měsíci volno + volný víkend, sudý týden - bez omezeni
NE IČO

Řidičský
průkaz

Technické
znalosti

Kurzy

Dovednosti

Zájmy



Kde hledám práci
Hradec Králové + 1 km ochota dojíždět

Chci pracovat jako
Administrativní pracovník
Asistentka
Office manager
Pracovník back office
Pracovník call centra
Recepční v administrativě
Referent
Vkládání dat do počítače

Možná spolupráce
Plný úvazek

Hradec Králové

 Garantujeme, že uchazeč hledá práci 

Prohlédnout na webu

   |  Největší databáze uchazečů o práci

Představa
o práci

Bydliště

VYTVOŘENO NA

https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/client-service-maternity-leave-logistics-officer-production-planner-gl-clerk-zivotopis-1250018

	Klára S.
	Vzdělání
	Praxe
	Jazyky
	Řidičský průkaz
	Technické znalosti
	Kurzy
	Dovednosti
	Zájmy
	Představa o práci
	Bydliště


