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= Vzdélani Soukroma podftipska stfedni odborna $kola a stfedni odborné u¢iliété o.p.s
Prodavac
zari 2021 — kvéten 2022 « Vyudleni

Stredni $kola obchodu a sluzeb, Teplice, pfispévkova organizace
Kosmetické sluzby (Kosmetické sluzby)
zari 2011 — kvéten 2015 « Zakladni

Praxe Administrativni pracovnik
Jipos e-market
prosinec 2023 - Gnor 2024 « 3 mésice
Jako administrativni pracovnice vyfizuji veskeré administrativni zalezitosti, komunikuji telefonicky i osobné
se zakazniky, pfipravuji objedndvky pro expedici, vyfizuji emailovou postu, odpovidam na dotazy na chatu
na e- shopu, vydavam zboZi pfi osobnim vyzvednuti (prace s hotovosti i s platebnim terminalem),
vypisovani dokumentd o vydeji a pfijmu zbozi, ob¢asné i vypomoc na skladé, umistovani nového zbozi,

technické dotazy

Pokojska

L4zné Teplice v Cechdach a.s.

kvéten 2022 - listopad 2023 « 1 rok a 7 mésicl

Jako pokojska provadim generdlni dklidy pokojd, bézné dklidy pokojd, dezinfekce pokojd, uklid chodeb a

pfilehlych prostor(, komunikuji s klienty, hldsim technické zdvady a spolupracuji s technickym Usekem.

Telefonni operator
Nielsen Admosphere a.s.
leden 2022 — duben 2023 « 1 rok a 4 mésice

Voldni na aktivni lince, vypliiovani dotaznik( s klienty, zapisovani vysledkd do tabulky

Telefonni operator
Mediacall
leden 2020 - leden 2021 « 1 rok a 1 mésic

Covid linka — trasovani. Aktivni linka, prace s PC, komunikace s klienty



v

isnik/servirka
Lazné Teplice
duben 2015 - prosinec 2018 « 3 roky a 9 mésic
Servirovani jidel a ndpojd, kompletni servis pro hosty, pfivitani, usazeni, aranzovéni slavnostni tabule.

Zadavani vybérl jidel na dalsi dny do poditace.

Hlidani parkovisté
Eltodo

cervenec 2014 — zari 2014 « 3 mésice

® Jazyky némdina - zacatecnik
angliétina - zacatecnik

¢esdtina - vyborna

a Ridi¢sky (=) B - osobni auta
prukaz
CJ Technické Operaéni systémy
znalosti MS Windows 8/10/11
Linux / BSD / Unix
MS Windows XP / Vista /7

Chytry telefon Android - zkuseny

Bézna prace na pocitadi

Textovy editor (MS Word)

Tabulkovy kalkulator (MS Excel)
Prezentaéni program (MS PowerPoint)
Internetovy prohlizeé a e-mail

MS Outlook

iy Dovednosti Mé silné stranky
Aktivni pristup
Ochota ucit se
Pracovitost
Prizpusobivost
Samostatnost
Spolehlivost, zodpovédnost
Vykonnost
Zvladani stresu, prace pod tlakem



@ Predstava
o praci

Q Bydliéts

Mohu nabidnout
Empatii
Schopnost prace v kolektivu a tymové prace

Srozumitelna a efektivni komunikace

Kde hledam praci
Kostomlaty pod MileSovkou + 20 km ochota dojizdét

Chci pracovat jako
Administrativni pracovnik
Asistentka
Ciénik/servirka

Pokladni

Pokojska

Pracovnik back office
Pracovnik call centra
Recepéni v administrativé
Uklize¢ka

Vkladani dat do poéitace

Moznd spoluprace
Plny uvazek

Zkraceny uvazek

Kostomlaty pod MileSovkou

VYTVORENO NA
B ZIVOTOPISYCZ | Nejvétéi databdze uchazedli o praci

@ Garantujeme, Ze uchazed hledd praci

Prohlédnout na webu



https://www.zivotopisy.cz/
https://www.zivotopisy.cz/hledam-zamestnance#garance-uchazece
https://www.zivotopisy.cz/cisnik-servirka-hlidani-parkoviste-telefonni-operator-pokojska-administrativni-pracovnik-zivotopis-970929
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